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“ATEMAJAC
DE BRIZUELA
2024 - 2027

Reglamento del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Atemajac de Brizuela, Jalisco.

TiITULO PRIMERO : 5
DISPOSICIONES GENERALES.
Capitulo |

Disposiciones Generales.

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico de interés general, desarrolla las
atribuciones y obligaciones del ayuntamiento, asi como la estructura orgénica de la administracion
publica municipal.

Tiene por objeto constituir un marco juridico-organizacional para la distribucién de funciones y la
realizacion de las actividades del Gobierno Municipal, tendientes a alcanzar sus cometidos, y se
expide con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 69 y 73 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco asi como por lo
dispuesto por los articulos 40 fraccion I, 41 fraccion I, II, Il y IV y 44 de la Ley de Gobierno y la
Administracién Publica Municipal de Estado de Jalisco.

Articulo 2. - Para los efectos del presente reglamento se entiende por:
La Ley: La Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco

El Reglamento: El Reglamento de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del H.
Ayuntamiento de Atemajac de Brizuela, Jalisco.

Municipio: Es la Institucién Juridica, que tiene como finalidad la organizacion politico-administrativa
de Atemajac de Brizuela, Jalisco, que sirve de base a la divisién territorial y de organizacion politica
de los estados miembros de la federacién y esta regido por el Ayuntamiento.

Ayuntamiento: Se entiende por Ayuntamiento a la corporacién Juridica integrada por la Presidente
o el Presidente Municipal, el nimero de regidoras o regidores de la mayoria relativa y de
representacién proporcional y Sindicos que la Ley Electoral determine.

Presidente Municipal: Es la instancia ejecutiva de las determinaciones del Ayuntamiento y el titular
de administracién publica municipal; quien tiene bajo su cargo las entidades publicas municipales,
para la prestacion de los servicios pablicos municipales.
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Administracién Publica Municipal: El conjunto de entidades publicas, como direcciones, jefaturasy
departamentos, unidades o instancias administrativas, ya sean ejecutivas o de asesoria o
preparacion a quienes les compete el desempefio de la Administracién Publica Municipal.

_ Tesorera o Tesorero Municipal: El titular de Hacienda Publica Municipal.
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Transversalidad del medio ambiente y respeto al desarrollo sustentable.

Articulo 3.- En el ambito de las esferas de competencias que establecen las leyes y reglamentos de
aplicacién municipal, las instancias, dependencias, unidad y entidades que conforman la
administracién publica municipal, ya sea en su calidad de organizacion centralizada, Paramunicipal
o auxiliar, de conformidad a las politicas que establezcan las instancias correspondientes,
conducirén su actividad en forma programada y encaminada al logro de los objetivos y prioridades
relativas a asegurar las condiciones necesarias para mantener el orden publico, la prestacién de los
servicios pUblicos y aquellas actividades que redunden en beneficio de la poblacion.

Articulo 3Bis. - Las normas contenidas en este Reglamento se aplicardn por el Ayuntamiento y la
administracién publica municipal con preferencia de cualquier otra o de forma supletoria al orden
juridico del Municipio y en especifico en los casos siguientes:

I. En el ejercicio de facultades constitucionales de regulaciéon y aplicacién exclusiva del

Municipio; . ’ /
Il. Cuando la ley omita precisar que sus disposiciones sean imperativas para los municipios o que h\

forman parte de las bases generales de la administracion publica municipal;
lll. Cuando la ley sea omisa en precisar aquellas normas gque sean de aplicacion supletoria a falta

de ordenamientos municipales; y
IV. En el caso de que las leyes u otras disposiciones que en materia municipal expida el Congreso

del Estado sean declaradas inconstitucionales.
Capitulo 11
Del Territorio.

Articulo 4.- El municipio de Atemajac de Brizuela estd situado al sur del estado en las coordenadas
20°05'00" a los 20°16'30" de latitud norte, y a 103°35'00" a los 103°57'20" de longitud oeste, a una
altura de 2,250 metros sobire el nivel del mar; este Municipio colinda al norte con los municipios de
Cocula, Villa Corona, Zacoalco de Torres; al este con los municipios de Zacoalco de Torres, Techaluta
de Montenegro; al sur con los municipios de Techaluta de Montenegro, Tapalpa y Chiquilistlan; al
oeste con los municipios de Chiquilistlan, Tecolotlén y Cocula.

Capitulo 1l
Del Escudo e Identidad del Municipio.
Articulo 5. - Es un escudo cortado inspirado en las formas de los blasones espafioles.

En el cantén superior se ilustra el templo parroquial, el curato y la venerada imagen de la Virgen de
la Defensa.

En el cantén inferior, a la diestra una vista de la Presidencia Municipal; al centro un campo sembrado
de maiz y de hortalizas, el acceso de una mina, las figuras de ejemplares de diversas especies de

animales domésticos y una fuente; en el flanco siniestro el paisaje de un bosque y al fondo de este
conjunto de imégenes, unas montafias rodeadas de nubes entre las que se asoma el sol.

Por timbre una rodela y armas de guerra del tipo que usaban las culturas prehispanicas.
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i Las modificaciones al escudo o simbolos municipales deberdn ser aprobadas mediante consulta
ciudadana o plebiscito y mediante acuerdo aprobado por mayoria calificada del Ayuntamiento,
podra modificar o cambiar el escudo del Municipio

Las violaciones a esta disposicion serdn sancionadas conforme a lo establecido en el ordenamiento
municipal que para tal efecto ha expedido el Ayuntamiento.

En las ceremonias oficiales se estara a lo establecido por:

I. LaLeysobre el Escudo, laBanderay el Himno Nacionales;

IIl. LaLey de los Simbolos Oficiales del Estado de Jalisco;
ll.  Los decretos, acuerdos y demds disposiciones que se emitan en cumplimiento de las leyes

astablecidas en las fracciones 1 y Il de este articulo; y
IV. Elreglamento en materia de protocolo para los eventos gubernamentales del Municipio.

Capitulo IV

De la Poblacion.

Articulo 6.- La Poblacién de Atemajac de Brizuela, se integra por las personas que se encuentran
radicadas en el municipio, conviviendo con los diversos sistemas de agrupacion, en el contexto
municipal y patrimonio cultural. De conformidad con lo que establecen las Leyes federales de la

materia y los censos de poblacion.

Se consideran como Centros de Poblacién, las dreas ocupadas por las instancias necesarias para la
vida urbana; las que se reserven para su expansion futura; las constituidas por elementos naturales
que cumplen una funcién de preservacion de sus condiciones ecoldgicas; y las que se dediquen a la
fundacion del mismo, conforme a las leyes aplicables. El centro de poblacién integra las dreas donde
el Gobierno Municipal esté obligado a promover o realizar las obras de infraestructura basica y de
equipamiento, asi como administrar los servicios publicos, de acuerdo a los siguientes:

I.  La poblacién es un elemento fundamental e imprescindible del Municipio-

El Municipio aspira a ser el asiento de la convivencia y no la mera coexistencia de su poblacién,
para ello, la administracién publica municipal, se ocuparéa para que la poblacién del Municipio
tenga y mantenga relaciones de vecindad, entendida ésta como una relacion de proximidad,
de identidad, de intereses comunes, de ayuda mutua, de colaboracién, de solidaridad, de
integracion, de lenguaje, de costumbres, de tradiciones, de historia, de educacion y de
aspiraciones. La vecindad es el vinculo mas importante en el Municipio, de la mayor o menor
unidad de los vecinos depende su fortaleza.

Il. Toda persona, por el sélo hecho de encontrarse en el territorio municipal, goza de los
derechos humanos y sus garantias que establece la Constitucion Federal, los tratados
internacionales en los que México sea parte y la Constitucion Local, siendo obligacidn
fundamental de las autoridades municipales salvaguardar su cumplimiento.

En el Municipio todas las personas, son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer
discriminacién alguna por razén de nacionalidad, vecindad, raza, sexo, religién, idiosincrasia,
preferencia politica, discapacidad, o cualquier otra circunstancia de caracter personal o social.
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de las Personas Indigenas y sus acuerdos serdn publicados en la Gaceta Municipal,
igualmente, las dependencias municipales deberdn tomar las medidas necesarias para
adoptar los acuerdos de dichos cabildos, en la medida de sus posibilidades presupuestarias,
facultades y atribuciones, por lo que no se consideran como vinculantes.

Articulo 6 Bis. - Sin perjuicio de lo que establezcan la legislacion y normatividad aplicable, en el
ambito de gobierno municipal, son derechos de las personas, los siguientes:

VL.

VII.

VIII.

XL
XIL
XIIL.

XIV.

XV.

Se les reconozca como tales por las autoridades municipales, recibiendo trato respetuosoy
digno por parte de las y los servidores publicos, y en caso de pertenecer a un grupo
vulnerable, recibir las consideraciones del caso;
Participar en la toma de decisiones fundamentales de gobierno y la generacion de politicas
publicas con la sociedad en general, tomando en cuenta sus necesidades e inquietudes, a
través de los mecanismos y organismos previstos en el ordenamiento municipal en materia
de participacién ciudadana expedido por el Ayuntamiento;

Presentar solicitudes, propuestas, posicionamientos, denuncias, quejas o cualquier escrito o
peticién ante las autoridades municipales, las cuales deberdn acusar de recibido, en cualquier
caso, o bien reciba una asesoria de a donde presentarlo.

A recibir respuesta por escrito en breve término, fundaday motivada de aquellas solicitudes
o escritos a que se refiere la fraccidn anterior conforme a lo que establezca el ordenamiento
municipal que regule el procedimiento administrativo o la legislacion y la normatividad

aplicable;
Manifestar ideas, siempre y cuando, lo haga de forma pacifica y respetuosa;
A que se les respete en su persona, familia y sus bienes, sus creencias, preferencias y en

general sus derechos personales;
Recibir orientacién por parte de las'y los servidores publicos municipales respecto de los

mm:38mncmmm_mmu_m3mm3h
Aclarar sus peticiones, presentar pruebas o mayores elementos, en tanto no haya sido /
resuelta, en definitiva, en términos de lo que establezca el ordenamiento municipal que

regule el procedimiento administrativo o.la legislacion y la normatividad aplicable; 2
A que la entidad gubernamental, en la medida de sus posibilidades y en el orden de sus /\M
facultades y atribuciones, supla las deficiencias de sus solicitudes o peticiones; ,
Tener acceso a los expedientes administrativos en los que tenga interés juridico, pudiendo
obtener copias de los mismos'y en general aaccederala informacion publica en los términos
de la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacion;

A la proteccion de sus datos personales;

Ejercer los medios de defensa establecidos en la legislacién y normatividad aplicable;

A que no se les exijan mayores requisitos o pagos que los establecidos por la legislacién y
normatividad aplicable para el tramite en especifico que inicien, eliminando todo criterio que
se sustente en la discrecionalidad de las y los servidores publicos municipales;

A nombrar y revocar personas autorizadas para acceder a los expedientes administrativos de
los trdmites que presenten ante las autoridades municipales, asi como domicilio o correo
electrénico para recibir notificaciones; y

Los demds establecidos en la legislacién y normatividad aplicable.
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ATEMAJAC Articulo 10.- El Ayuntamiento en su connotacion estricta, como instancia colegiada integrada por
== miembros de eleccién popular es el érgano superior jerdrquico del Municipio, tiene a su cargo la
funcién legislativa municipal, establecer las directrices de la politica municipal, la decision y
resolucién de aquellos asuntos y materias que de conformidad a los ordenamientos juridicos de
indole federal, estatal o municipal, competa su conocimiento y atencién en exclusiva al
Ayuntamiento, al no encontrarse dispuesta o no permitir la derivacién de su atencidn, conocimiento
y decisién a diversa instancia administrativa municipal, la de supervisar el cumplimiento de las
obligaciones de los 6rganos municipales encargados de cumplirlas y ejecutarlas, asi como la buena
marcha en las dreas de la administracién piblica municipal y la prestacién adecuada de los servicios

publicos, en los términos de los articulos 37 y 38 de la Ley

Capitulo 111

De las comisiones

Articulo 11.- EI Ayuntamiento para resolver los asuntos de su competencia y en ejercicio de las
atribuciones que le corresponden de conformidad a la normatividad Federal, Estatal y municipal
funcionard en pleno y a través de comisiones edilicias nombradas por el propio Ayuntamiento. En
el desarrollo de su actividad se apegard a las disposiciones constitucionales, ala Leyy a las normas
contenidas en el presente ordenamiento.

Articulo 12 - El funcionamiento del Ayuntamiento en pleno se verificard mediante la celebracién de
sesiones; cuya naturaleza serd ordinaria, extraordinaria y solemne de conformidad con el articulo
29 de la Ley, asi como por lo dispuesto por el presente ordenamiento, y la asignacion que apruebe
el Ayuntamiento a propuesta de la Presidente o el Presidente Municipal.

Las comisiones pueden ser permanentes y transitorias, con desempefio unipersonal o colegiado y
bajo ninguna circunstancia pueden tener facultades ejecutivas.

Articulo 13.- Las comisiones permanentes del Ayuntamiento seran por lo menos:

l. GOBERNACION

1. SEGURIDAD PUBLICA

1l. HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
IV. OBRAS PUBLICAS

V. DERECHOS HUMANOS

VI. CULTURA

VI.  EDUCACION

Vill.  ASISTENCIA SOCIAL

IX. SALUD E HIGIENE

X RASTRO

XI. ALUMBRADO PUBLICO

XII. PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
Xll.  TRANSPARENCIA

: XIV.  MERCADOS Y ABASTOS

__ XV.  PARQUES Y JARDINES

XVI.  PUNTOS CONSTITUCIONALES
XVIl.  PLANEACION SOCIOECONOMICA Y URBANA
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Articulo 15.- Con independencia a lo dispuesto en los articulos que preceden, de conformidad con
los numerales 27 y 28 de la Ley, es facultad del Ayuntamiento a propuesta de la Presidente o el
Presidente municipal, establecer comisiones transitorias a las que en virtud de acuerdo especifico
que al efecto se pronuncie, se derive del conocimiento, atencidn y resolucién o decisiones de
aquellos asuntos que la competencia del Ayuntamiento en pleno que se determinen expresamente.

Las comisiones del Ayuntamiento que se constituyan, seran de naturaleza colegiada y unipersonal y
en cuanto a que la Presidente o el Presidente municipal para su integracién, habrda de proponer al
menos en calidad de miembros titulares, a regidoras o regidores de cada uno de los partidos
politicos que conforman el Ayuntamiento, los que aceptaran o declinaran la invitacién formulada,
sin que en este Gltimo supuesto se afecte el caracter plural de la comision respectiva.

El plazo del funcionamiento de estas comisiones no podrd exceder del término del ejercicio
constitucional de la administracién municipal que le hubiera propuesto.

En el ejercicio de las atribuciones que competan a las comisiones respectivas se observard las

siguientes reglas basicas de funcionamiento:

| Los asuntos del conocimiento de la comisién serdn objeto de andlisis, estudio y resolucion en
sesiones colegiadas de trabajo que al efecto se convoquen y sean celebradas vdlidamente.

Il. Los acuerdos y decisiones que se adopten se tomaran por mayoria de votos de las regidoras o
los regidores asistentes a la sesion.

Ill. De cada sesidn que se celebre se levantara un acta en la que se hara constar los datos relativos
al lugar, y dia de su celebracién, asi como los asuntos acordados; acta que sera suscrita por las
y los que hayan intervenido en la sesion.

IV. Las reglas especificas de funcionamiento de las comisiones del Ayuntamiento seran materia de
determinacion edilicia emitidas en el acuerdo del Ayuntamiento que constituya la comision

respectiva.
Las comisiones tendran que reunirse en un plazo no mayor de 45 dias naturales para emitir los
dictamenes correspondientes; en caso de no ser asi se estara a lo dispuesto en el Reglamento

respectivo.

Articulo 16.- Los acuerdos del Ayuntamiento seran votados por mayoria simple en los casos que
refiere el articulo 35 de la Ley, y por mayoria calificada los actos establecidos en el articulo 36 de la

citada ley.

Articulo 17.- Las reglas especificas de la integracion y funcionamiento del Ayuntamiento de
Atemajac de Brizuela, como maximo 6rgano de gobiernoy de la administracién municipal, asi como
de las comisiones que la integran estaran suscritas en el Reglamento Interno del Ayuntamiento de

Atemajac de Brizuela, que se promulgue para tal efecto.

Capitulo VI
De la Presidente o el Presidente Municipal.

Articulo 18. La Presidente o el Presidente Municipal es la instancia ejecutiva de las determinaciones
del Ayuntamiento; a ella o él compete la aplicacion de las leyes, reglamentos y demds disposiciones
normativas en el dmbito municipal, la funcién ejecutiva del Ayuntamiento, la prestacion de los

—
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VI,

XL
Xil.

X1,

XV,

XV.

XVI.
XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.
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autoricen acciones intermunicipales en las cuales participe el Ayuntamiento; asi como
de las modificaciones de estos programas, planes o de la zonificacion; y en su caso
promover su inscripcion en el Registro Pdblico de la Propiedad.

Ordenar la promulgacion y publicacién de los ordenamientos, reglamentos, planes,
programas, acuerdos y demas disposiciones administrativas del Ayuntamiento, que
deben regir en el municipio y disponer de la aplicacién de las sanciones que

correspondan.
Promover la organizacién y participacion de la ciudadania y vecinal en los programas de

desarrollo municipal.
Convocar al Ayuntamiento a sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes, de acuerdo

con lo que establece este Reglamento.

vigilar que las comisiones del Ayuntamiento cumplan eficazmente con su cometido.
Vigilar la correcta administracion del patrimonio municipal para cuidar el buen estado y
mejoramiento de los bienes que lo integran.

Vigilar que el destino y monto de los caudales municipales se ajusten a los presupuestos
de egresos y de la correcta recaudacion, custodia y administracién de los impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y demas ingresos propios del
municipio, asi como ejercer la facultad econémico coactiva para hacer efectivos los
créditos fiscales, por conducto de la Hacienda Municipal.

Pasar diariamente a la Hacienda Municipal, para tener noticia detallada de las multas
que impusiere y vigilar que, en ningdn caso, omita esa dependencia expedir recibo de los
pagos que se efectien.

Cuidar del orden y de la seguridad de todo el municipio, disponiendo para ello, de los
cuerpos de seguridad publica y demds autoridades a ellao €l subordinadas. Cumplir las
6rdenes de las autoridades judiciales y prestarles el auxilio de la fuerza publica, cuando
lo requieran; Colaborar con las autoridades electorales en el cumplimiento de las
disposiciones en la materia, cuidando de que las ciudadanas y los ciudadanos disfruten
de absoluta libertad para emitir el sufragio;

Dirigir el funcionamiento de los servicios publicos municipales.

Estar atenta o atento a las labores que realizan los demas servidores publicos del
gobierno y de la administracién publica municipal, debiendo dar cuenta al Ayuntamiento
cuando la gravedad del caso lo amerite, de las faltas u omisiones.que advierta.

Imponer a los servidores publicos municipales, las correcciones disciplinarias que fijen
los ordenamientos respectivos, con motivo de las faltas y responsabilidades
administrativas en que incurran en el desempefio de sus funciones. La Presidente o el
Presidente Municipal, al llevar los procedimientos disciplinarios, debe respetar la
garantia de audienciay puede delegar esta facultad al servidor publico que instruya.
Rendir informe al Ayuntamiento en reunién solemne, del ejercicio de la administracion
dentro de los primeros quince dias del mes de septiembre de cada afio, en la fecha que
se fije con la oportunidad necesaria y hacerlo saber a las autoridades estatales y a los
ciudadanos en general. .

Comunicar al Ayuntamiento cuando pretenda ausentarse del Municipio por mas de
setenta y dos horas, y hasta por quince dias consecutivos. Cuando la ausencia exceda de
este término, debe solicitar la autorizacién correspondiente al Ayuntamiento.
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Seguridad Publica, Direccién de Ecologia, Direccion de Desarrollo Agropecuario, (esto viene
en el de tlajo como facultad pero este ordenamiento no faculta al presidente art 42 de este
))y en su caso, previa consulta publica de las'y los Delegados y Agentes Municipales, en los
términos de la ley y del ordenamiento municipal en materia de participacion ciudadana;
Realizar los descuentos en multas y recargos que para tal efecto sefiale La Ley de Hacienda
Municipal del Estado de Jalisco, asi como;

a) Autorizar los actos o actas del Registro Civil, cuando no hubiere Oficial del Registro, y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la ley estatal de la materia;

b) Presidir y en su caso participar en, el Comité de Planeacién para el Desarrollo
Municipal, el Consejo Municipal de Desarrollo Urbano, las juntas de gobierno, los
consejos de administracién, los patronatos y demas organismos colegiados de
car4cter municipal en los términos de las leyes y los ordenamientos municipales
aplicables;

¢) Resolver los recursos de revisién, nulidad y anulabilidad que se interpongan en contra
de los actos, acuerdos y resoluciones administrativas dictados por las y los titulares
de la Secretaria General del Ayuntamiento, de la Sindicatura Municipal, de las
Coordinaciones Generales de Gabinete o de las dependencias municipales, de las
cuales sea su superior jerarquico directo, que los interesados estimen contrarios a
derecho, infundados o faltos de motivacién, en los términos de lo dispuesto por los
ordenamientos municipales o en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado
de Jalisco, a propuesta de la o el titular de la Sindicatura Municipal;

d) Resolver en definitiva los procedimientos contemplados en el articulo 357 del Cédigo
Urbano del Estado, que formulen los particulares, a propuesta de la o el titular de la
Sindicatura Municipal;

e) Formulary conducir de la politica ambientaly de desarrollo econdmico del Municipio;

f) Ordenar como medidas de seguridad relativasala prestacién de los servicios publicos
de agua potable, tratamiento 'y disposicién de aguas residuales, la intervencién,
aseguramiento o requisa de instalaciones'y bienes concesionados a fin de resolver
problemdticas sociales, ecoldgicas o sanitarias relacionadas con la prestacién de tales
servicios publicos para garantizar su prestacion de manera uniforme, regular o
continua;

g) Firmary autorizar con el sello de su oficina las comunicaciones o despachos oficiales;

h) Condonar multas por faltas administrativas de cualquier indole, pudiendo delegar
esta facultad en otro servidor publico, mediante acuerdo;

i) Firmar los contratos y convenios en los ncm el Municipio sea parte en los términos de
las leyes y los ordenamientos municipales aplicables;

i) Autorizar y revocar el uso aprovechamiento y explotacion de los bienes de dominio
publico propiedad del Municipio, pudiendo delegar esta facultad en otro servidor
publico, mediante acuerdo;

k) Como superior jerdrquico de todas y todos los servidores publicos de Ia
administracién publica del Municipio de Atemajac de Brizuela, ejecutar las accionesy
procedimientos que de la Ley para los Servidores Publicos de Estado de Jalisco y sus

ot
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g)

h)
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La Direccién de Comunicacién Social debera difundir las acciones realizadas por la
Administracién publica, coadyuvando en la elaboracion de los planesy programas de
caracter municipal y realizar conjuntamente con la Presidente o el Presidente
municipal todas las acciones necesarias para cuidar la imagen al interior y al exterior
del H. Ayuntamiento.

Se solicitard a los directores de cada drea toda aquella informacién necesaria para la
difusién de los avances de sus dependencias, asi mismo estaran obligados a rendir un
informe mensual de sus actividades con el fin de proveer de informacion a la
Presidente o el Presidente Municipal.

la Direccion de comunicacién Social tiene la responsabilidad de recabar la
informacién de todas las Direcciones Generales, asi como redactar y revisar la
informacién generada en este Ayuntamiento para la realizacién del informe de
Gobierno de la Presidente o el Presidente Municipal.

Brindar atencién a los comunicadores y enviar boletines a los medios masivos de

comunicacion.
Coordinar la logistica de los eventos a donde acuda la Presidente o el Presidente

Municipal.
Hacer a diario una sintesis informativa.
Apovyar en la realizacién del informe de Gobierno de la Presidente o el Presidente

Municipal.
Ser el vinculo institucional de difusién del DIF.

m) Hacer la publicacion de la gaceta Municipal.

n)

La Presidente

Las demds funciones que los reglamentos le faculten.

o el Presidente Municipal ademds de las Direcciones anteriores, dada ta importancia,

delicadeza e inmediata respuesta que se necesita para la resolucion de los asuntos que les compete
tendrd a su cargo, las siguientes Direcciones y Departamentos Operativos: Direccidn de Proteccion
Civil y Bomberos, Direccion de Planeacion y el Medico Municipal.

lIl.  Para atender los siniestros la Presidente o el Presidente Municipal se auxiliara de la Direccién
de Proteccién Civil y Bomberos, la cual tendrd un titular con la preparacion suficiente para
desempefiar el cargo, sus atribuciones y obligaciones son las siguientes:

a)

b)

d)

f)
g)

h)

Sofocar incendios, hacer labores de rescate y coordinarse con otras dependencias que
tengan la misma naturaleza, cuando asi se requiera;

Planeary organizar brigadas de prevencién de incendios en el municipio;

Llevar a cabo programas de simulacros en las dependencias 'y escuelas que integran
el Ayuntamiento;

Difundir publicidad de prevencién de accidentes a la comunidad;

Presentar un programa de actividades a la Presidente o el Presidente Municipal;
Dirigir la Unidad Municipal de Protecci6n Civil y el H. Cuerpo de Bomberos;
Responsable los recursos humanos y materiales a su cargo para garantizar el correcto

funcionamiento de la dependencia a su cargo;
Elaborar y presenta a la Presidente o el Presidente Municipal para su aprobacién, el

Programa Municipal de Proteccién Civil;
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Capitulo Vi

DE BRIZUELA
2024 - 2027

De los Regidores.

Articulo 22.- Con independencia de las facultades y obligaciones que se establecen en los articulos
49y 50 de la Ley, los regidores tendran las establecidas en el presente reglamento y los correlativos
a las comisiones que les sean encargadas; ademas de lo sefialado en la Ley tienen las siguientes

obligaciones:

I Acudir a todas las festividades civicas, culturales y deportivas del Municipio.

[l. Atender todos los asuntos que deriven de sus Comisiones.

lIl. Acudir en representacion de la Presidente o el Presidente Municipal a los distintos eventos que
‘se les encomiende de acuerdo a la Comisién que presidan. :

IV. Convocar a sesiones de las Comisiones gue presidan cuando menos una vez al mes para dar
cuenta de los diversos asuntos que competen a la debida funcién de sus comisiones

encomendadas.
V. Asistir puntualmente a todas las sesiones de Ayuntamiento, ya sean de caracter Ordinario,

Extraordinario o solemne.

VI. Presentar cuando menos una iniciativa de manera semestral y dictaminar las iniciativas que
sean turnadas a sus respectivas comisiones en un término no mayor de 60 dias naturales; asi
como, Vigilar y comprobar que las autoridades, las y los servidores publicos municipales, asi
como la administracién pablica municipal, concesionarias, concesionarios, lasy los contratistas,
las y los proveedores y las personas que realicen actividades en el Municipio, cumplan con las
disposiciones que se determinan en la Constitucién Federal, la Constitucién Local, las leyes, los
ordenamientos municipales, en los planes y programas establecidos, y en su caso, proponer al

Ayuntamiento los acuerdos y acciones al respecto.
VIl. Las demds que establezcan la Constitucion Federal, la Constitucién Local, La Ley del Gobierno

y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, las demads leyes y ordenamientos

aplicables.

Capitulo VIIi ﬂ

De la Sindicatura. /nw

Articulo 23.- A la Sindico o el Sindico del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes )@1
asuntos: : .
| Y
I La defensa de los intereses municipales, dentro y fuera de juicio, tendiendo para tal S
efecto ‘la representacion legal de ayuntamiento y personeria ante toda clase de /ﬂ

autoridades de cualquier orden. o ante instituciones u organizaciones de caracter

privado, lo anterior sin perjuicio de las facultades del Ayuntamiento para designar Mn”
',

apoderados o procuradores especiales en los términos del articulo 52 fraccién Ill de Ia
Ley.

[l. vigilar en términos generales que los actos de la administracién municipal se sujeten a
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a la particular del Estadoy a
todas las leyes y reglamentos municipales aplicables dentro de la propia jurisdiccion

/4

municipal.
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cada caso reciba del Ayuntamiento, asi mismo debera llevar el control y registro de los
mismaos;

Coordinar sus actividades con las dependencias competentes, asi como las acciones
judiciales para la recuperacion y defensa de los bienes que integran el acervo patrimonial
del Municipio;

Suscribir convenios que impliquen el reconocimiento de responsabilidad por parte del
Municipio, respecto de los vehiculos de propiedad municipal que estén involucrados en

cualquier accidente;
Asesorar en la elaboracién de los anteproyectos de modificaciones a la Ley de Ingresos,

Presupuesto de Egresosy demds ordenamientos de cardcter municipal, a las autoridades
de la administracién publica municipal, a fin de que sus disposiciones se encuentren
apegadas a derecho;

Asesorar juridicamente a las dependencias municipales;

Resolver el recurso de revision previsto en la Ley de Catastro Municipal del Estado de
Jalisco, conforme a las disposiciones de la misma;

Recibir, tramitar y dictar la resolucién correspondiente a los recursos de revision que se
interpongan en contra de los actos, acuerdos y resoluciones administrativas que los
interesados estimen contrarios a derecho, infundados o-faltes de motivacién, en los
términos de lo dispuesto en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de
Jalisco, cuya resolucién no competa a otras autoridades;

Proponer, en los juicios de amparo, los términos en los que deben rendirse los informes
previos y justificados por parte de las autoridades municipales, cuando se les sefiale
como autoridades responsables, y en su caso, rendirlos; apersonarse cuando las
autoridades municipales tengan el cardcter de terceros perjudicados; interponer los
recursos que procedan y actuar con las facultades de delegado en las audiencias o, en su
caso, designar a quienes fungen como tales;

Ejercitar las acciones legales en todas sus ‘etapas procesales, ante las instancias
jurisdiccionales competentes, en contra de leyes o actos que invadan el ambito de
competencia del Municipio, asi como en contra de actos que vulneren el interés juridico
del Municipio o que estime contrarios a derecho, infundados o faitos de motivacion;
Representar al Municipio en la formulacién de denuncias y querellas ante el Ministerio
Publico;

Analizar los formatos administrativos empleados por las dependencias municipales para
la ejecucién de las actividades que tiene encomendadas, y en su caso, proponer las
enmiendas que considere necesarias para cuidar su validez;

Elaborar, y en su caso, rendir los informes solicitados por las Comisiones Nacional y
Estatal de los Derechos Humanos-a los servidores publicos de las dependencias

municipales;

Organizar cursos de capacitacion juridica a las diversas dependencias municipales; asi
como proponer la coordinacién con diversas instituciones académicas, para celebrar
conjuntamente seminarios, conferencias, talleres y diplomados sobre temas juridicos

que sean de trascendencia para el quehacer municipal;
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Articulo 23Bis. - La Sindicatura Municipal tiene a su cargo para el desarrollo de sus facultades a las
dependencias municipales siguientes:

Articulo 24.- El Ayuntamiento de Atemajac de Brizuela contara para su buen funcionamiento, con la

XLVI.

XLVIL.

XLVIL.

XLIX.

LI.

LI

L.

La Direccién General Juridica: b) La Direccién de la Comisién Municipal de Regularizacion de

Predios (COMUR);
La Direccion General de Inspeccién, Vigilancia y Responsabilidad Civil: cacién; c) La Direccién

de Inspeccién; y
La Fiscalia Ambiental de Atemajac de Brizuela: a) La Direccién de Inspeccién, Juridica y de

Conflictos Ambientales.

25

Mantener la relacién juridica y establecer los canales de comunicacion formal con los
Sindicatos de la Administracion Pablica Municipal;

Proporcionar asesoria juridica a la Presidenta o el Presidente Municipal, y a las o los
Municipes para que ajusten su actividad al marco de legalidad;

Coordinar a las dreas juridicas de las dependencias municipales, para la atencion de los
asuntos juridicos de su competencia;

Coadyuvar con las dependencias municipales competentes para que la Cuenta Publica
Municipal se integre en la forma y términos previstos en la normatividad aplicable;
Informar a la sociedad de sus actividades a través de los mecanismos que se establezcan
en los ordenamientos municipales;

Integrar y substanciar los tramites sobre las solicitudes en materia de regularizacion y
titulacion de predios urbanos que se presenten en el municipio, a través de la
dependencia competente para tal efecto en los términos de ley en la materia y la
normatividad aplicable;

Dar seguimiento a los tramites de las solicitudes en materia de regularizacion y titulacion
de predios urbanos se presenten en el municipio, de conformidad a lo establecido en el
Reglamento para la Regularizacion y Titulacién de Predios Urbanos para el Municipio de
Atemajac de Brizuela Jalisco, asi como lo dispuesto en la Ley para la Regularizacién y
Titulacién de Predios Urbanos en el Estado de Jalisco;

Formar parte en los comités, consejos o similares en materia de adquisiciones de bienes
o servicios, enajenaciones o contrataciones que asi lo determinen las leyes o
normatividad en la materia, a través de las facultades y atribuciones que estas le

confieran.

Capitulo IX

De los Jueces Municipales

figura de los Jueces Municipales, mismos que estaran auxiliados con los servidores publicos que

determine el reglamento que al efecto se expida, mismo que contendra su forma de organizacién

funcionamiento.

Articulo 25.- Para la eleccién de los jueces municipales se realizara una convocatoria a los habitantes
del Municipio que deseen desempefiar el cargo de jueces municipales.

Articulo 26.- Para ser juez municipal se requiere cumplir con los requisitos que enmarca el articulo
57 de la Ley.
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-ATEMAJAC Articulo 29.- Las faltas temporales de la Presidente o m__uﬂmmamzﬁm_,\_canimr:mmﬁmvoagz‘_mmmw

o4 -20m deben ser suplidas por el Regidor que para tal efecto sea designado por el Ayuntamiento.

El reglamento interno del Ayuntamiento de Atemajac de Brizuela, normara quien suplird las
ausencias menores a setenta y dos horas de la Presidente o del Presidente Municipal, para efectos

de la toma de decisiones administrativas.

Articulo 30.- Las faltas de la Presidente o del Presidente Municipal, por licencia de mds de dos meses,
deben ser cubiertas con el nombramiento de un Presidente Interino, hecho por el Ayuntamiento de

entre sus miembros en funciones, a mayoria absoluta de votos.

Articulo 31.- El Ayuntamiento debe proceder a nombrar de entre sus miembros en funciones, por
mayoria absoluta de votos, una o un Presidente Municipal Substituto:

I. Por falta absoluta o interdiccién definitiva, legalmente declarada, de la Presidente o el

Presidente Municipal; y
ll. Por privacién del cargo, en los casos previstos en la Ley de Responsabilidades de los Servidores

Publicos del Estado de Jalisco.
lll. Reglamento del Gobierno y la Administracion PUblica Municipal del H. Ayuntamiento

Constitucional de Atemajac de Brizuela, Jalisco, administracion 2024-2027.

Articulo 32.- Antes de efectuar la eleccién de Presidente Municipal Substituto se debe llamar al
regidor suplente de la planilla registrada. Una vez completo el Ayuntamiento se debe efectuar la
eleccién de la Presidente o el Presidente Municipal Substituto.

Articulo 33.- Las faltas definitivas y temporales de un municipe propietario, en caso de licencia por
mas de dos meses o por cualquiera otra causa, se suplen conforme a fo dispuesto por la ley estatal

en materia electoral.

-

Articulo 34.- Las faltas temporales de la Sindico o el Sindico hasta por un mes, deben ser suplidas
por el servidor publico municipal que designe de conformidad a lo establecido por el Reglamento

Interno del Ayuntamiento de Atemajac de Brizuela, Jalisco.

s

Las faltas del Sindico por licencia de mas de un mes, deben ser cubiertas por su suplente;
quien estara habilitado para actuar como titular durante el tiempo que efectie la suplencia.

Articulo 34 Bis. - La falta temporal del Secretario General del Ayuntamiento, hasta por un mes, sera

cubierta por la Directora o Director de o por quien designe la Presidente o el Presidente

Municipal mediante acuerdo delegatorio, quien estara habilitado para actuar como titular durante
el tiempo que efectde la suplencia. Las faltas de mds de un'mes o definitivas de la Secretaria o el
Secretario General del Ayuntamiento seran cubiertas por quien designe el Ayuntamiento, a
propuesta de la Presidenta o el Presidente Municipal.

U_UW Abo /s oy

Articulo 34 Ter. - La falta temporal de hasta un mes por parte de la Tesorera o el Tesorero Municipal
o por quien designe la Presidente o el

; seré cubierta por la Directora o el Director de
3| Presidente Municipal mediante acuerdo delegatorio, quien estard habilitado para actuar como
_ titular durante el tiempo que efectte la suplencia. Las faltas de mds de un mes o definitivas de la
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Articulo 37.- La Presidente o el Presidente Municipal con fundamento en lo dispuesto por el articulo
47 fraccién Il y 48 fraccién IV de la Ley, estd facultado a expedir como medida tendiente para el
adecuado funcionamiento de las dependencias de la administracién publica municipal, los manuales
de organizacién interna de éstas, que determinardn para cada una de ellas la distribucién de las
funciones que le competen en los términos del presente ordenamiento, las atribuciones especificas
de las unidades administrativas que les competen, asi como las forma en que los titulares podran
ser suplidos en su ausencia. Los manuales en cuestion no podrén contravenir en lo dispuesto por el
presente reglamento ni diversas disposiciones legales'y deberdn de ser registrados en la Secretaria
General del Ayuntamiento, asi mismo dichos manuales no podran establecer dependencias en nivel
de Direcciones Generales o Direcciones de Areas que no estén previstas por este reglamento.

Articulo 38.- Los titulares de las dependencias podran, previa autorizacién por escrito de la
Presidente o el Presidente municipal, gestionar por los conductos legales la modificacion respectiva
del manual de organizacién o en su caso el reglamento interior respectivo, tendiente a variar la
posicion, interrelacién, adscripcion o funciones a cargo de las direcciones o de las diversas unidades
administrativas que de él dependan y que fuera establecida previamente en el manual de
organizacién interna o reglamento respectivo. Las' modificaciones que se acuerden a los manuales
de organizacién, habran de ser registradas asi mismo en la secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 39.- Las representaciones de los trabajadores de base podran opinar respecto a los
manuales de organizacidn que se elaboren.

TiTULO CUARTO.

DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AUXILIARES DEL AYUNTAMIENTO, RELACION LABORAL,
RESPONSABILIDADES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Capitulo |
De los Servidores Publicos Auxiliares del Ayuntamiento.

Articulo 40.- En el ejercicio de las atribuciones y el cumplimiento de las obligaciones y facultades
que competen al Ayuntamiento, sin perjuicio de las instancias, dependencias organismos o unidades
a que se hizo referencia en los dispositivos que anteceden, el presente capitulo establece y dispone
con particularidad, en el dmbito de la Administracién Pablica Descentralizada, la administracion de
funciones, de obligaciones y facultades y en su caso la derivacion de facultades indispensables para
el desarrollo de la actividad ejecutiva de la administracion municipal, delimitando las
correspondientes esferas de competencia de las diversas dependencias y unidades administrativas
del Ayuntamiento, a través de las cuales se desarrolla Ia actividad municipal ejecutiva.

Articulo 41.- Las dependencias o unidades administrativas que integran la Administracién Publica

centralizada, son las siguientes:

[. Secretaria General;

Il. Hacienda Municipal;

Ill. Contraloria

IV. Oficialia Mayor Administrativa

V. Oficialia Mayor de Padrén y Licencias
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Articulo 46 Bis.- Las autoridades, dreas, dependencias, instituciones y servidores publicos que
conforman la Administracién Publica del Municipio, se coordinaran y colaborardn en todo momento
para el desempefio de la funcién publica y la prestacién de los servicios publicos a cargo del
Municipio, acorde con los principios rectores establecidos en el articulo 2Bis del presente
Reglamento y ministerios responsables de la articulacién, instrumentacion, ejecuciéon y monitoreo
de las misiones y politicas publicas que se definan en los instrumentos de planeacién previstos en la

legislacidn y normatividad aplicable.

Articulo 47.- Corresponde a los titulares de las dependencias el tramite, despacho, resolucién y
vigilancia de los asuntos cuya competencia se establece en este ordenamiento a cargo de la
dependencia respectiva. Para la mejor organizacién del trabajo, podra delegar, derivar, o comisionar
a los servidores publicos que de ellos dependa previa autorizacién por escrito de la Presidente o el
Presidente municipal, el cumplimiento de cualquiera de las atribuciones y facultades a su cargo,
excepto aquellas que por disposicién de ley o de reglamentacion especifica deban ser ejercidas

precisamente por dichos titulares.

Articulo 48.- El titular de cada dependencia expedird los manuales de procedimientos relativos a los
tramites en que intervengan y a los servicios que ministren, asi como los catalogos, instructivos y
guias pertinentes los que deberan contener la informacién sobre la estructura organica autorizada
de la dependencia, las funciones de las unidades administrativas que la conforman, los sistemas de
comunicacién, coordinacién y los principales procedimientos administrativos que se establezcan.
Dichos manuales, asi como los demds instrumentos de apoyo administrativo interno, deberan de
mantenerse permanentemente actualizados, la representacion de los trabajadores de base podra
opinar respecto a los manuales de procedimiento que se elaboren.

Articulo 49.- Los titulares de las dependencias, asi como los servidores piblicos que de ellos
dependan podrdn ser convocados por las distintas comisiones del Ayuntamiento con motivo de los
trabajos que a éstas corresponden a efecto de proporcionar informacién, asesoria o asistencia
técnica en los asuntos que le hayan sido turnados para su estudio y dictaminacion o aquellos que
correspondan a las respectivas comisiones, auxiliandose de la secretaria para tal efecto.

Articulo 50.- Lo anterior, sin perjuicio de la facultad que tiene el Ayuntamiento en pleno de citar a
los titulares de las distintas dependencias, para que informen el estado que guardan sus respectivos
ramos, la prestacion de los servicios publicos que les competan o cualquier asunto relacionado con
su funcién. Los titulares de las entidades paramunicipales tendran la misma obligacién.

Articulo 51.- Cuando varias dependencias deban intervenir en la atencion y despacho de algin
asunto, la Presidente o el Presidente municipal podra constituir comisiones especificas, que podrdan
ser transitorias o permanentes y serdn presididas por quien determine el primer edil. Las entidades

su objeto.

Articulo 52.- En caso extraordinario o cuando exista duda sobre la competencia de alguna
dependencia o comisién para conocer algun asunto determinado, la Presidente o el Presidente
municipal resolvera, por conducto de la Secretaria General, a que area corresponde el despacho del

mismo.
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I.  Darcuenta a la Presidente o al Presidente Municipal y al Ayuntamiento los asuntos de su

DE BRIZUELA
BEAnm0t competencia, informando de los antecedentes necesarios para que se emita el Acuerdo

correspondiente;
Il.  Autorizar con su firma los acuerdos y comunicaciones de cualquier naturaleza, del

Ayuntamiento o de la Presidente o del Presidente Municipal, coordinar, instruir,
supervisar, vigilar y evaluar el desempefio de las actividades del personal de la Secretaria
General del Ayuntamiento, asi como de las dependencias municipales, que le

encomienden;
lIl.  Estar presente en las sesiones del Ayuntamiento para los efectos precisados en el

V. presente reglamento;

V. Llevar el libro respectivo, las actas de sesiones del Ayuntamiento y autorizarlas con su

Vl. firma, recabando a su vez la firma de los regidores que hubieren concurridos a la sesion;

VIl.  Expedir cuando proceda, las copias, constancias, credenciales y demas certificaciones que
acuerde el presidente Municipal o el Ayuntamiento, o en su caso, las que requieran para
el tréamite de los asuntos propios del Ayuntamiento; Disefiar, implementary promover con
calidad y eficiencia los mecanismos que sean necesarios para agilizar y simplificar fos
tramites y servicios que se lleven a cabo en la Secretaria General del Ayuntamiento;

VII.  Informaren la primera sesion trimestral los asuntos turnados-a comisidn, los despachados
en el trimestre inmediato anterior y el total de los pendientes;

IX. Autorizar las circulares, comunicaciones y en general todos los documentos que sean
necesarios para el despacho de asuntos del municipio; Impulsar las acciones de la
Secretaria General del Ayuntamiento hacia un enfoque estratégico, a fin de contribuir de
manera significativa con los Planes y Programas Municipales;

X. Apoyar a los miembros del Ayuntamiento en la elaboracién de acuerdos y dictamenes;
Apoyar y coordinar las actividades de la Presidenta o el Presidente Municipal;

Xl. Coordinary supervisar el funcionamiento del archivo del municipio, quedando facultada o
facultado para disponer que se empleen e implementen las medidas y sistemas que se

estimen convenientes;
XIl. Despachar la glosa anual en los libros oficiales correspondientes de las actas levantadas

con motivo de las sesiones del Ayuntamiento celebradas, implementando la anotacion en
estos, de los datos e indices que estimen pertinentes y que permitan la identificacion
exacta de los mismos. Lo propio se implementard con relacion a la documentacién
inherente a los asuntos tratados en las sesiones del Ayuntamiento, y en especial organizar
el archivo de la correspondencia y documentacion de la propia Secretaria mediante un W
sistema de clasificacion que facilite su consulta. Dar fe de |a celebracién de las sesiones del J
Ayuntamiento, asistiendo con derecho a voz informativa, de conformidad con lo
establecido en el reglamento correspondiente. Elaborar y distribuir el orden del dfa, de las
sesiones del Ayuntamiento, por los medios electrénicos que se encuentren a su alcance;
XIll.  Proponer el nombramiento de los servidores publicos de confianza adscritos a la Secretaria
General, asi como aquellos a cargo o que integren las unidades, departamentos o
instancias administrativas que dependen orgdnicamente de esta dependencia. En
| conjunto con la Presidente o el Presidente Municipal firmar los nombramientos y tramitar
lo relacionado con licencias y renuncias de los servidores publicos auxiliares del

Ayuntamiento;

i
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prevalecer, en la medida de lo posible, que ésta corresponda a la realizacién de actividades
politico—culturales—deportivas y no lucrativas, salvo de aquellas actividades para
promover el desarrollo econémico del Municipio;

XXXl. Emitir dictdmenes juridicos administrativos que puedan incidir en la actualizaciéon de las
disposiciones reglamentarias relacionadas con la administracién publica municipal y que
contribuyan de manera positiva en el disefio del modelo de ciudad en su arreglo

metropolitano;

XXXil. Coordinar el mecanismo de sustitucién de entrega de dreas de cesion para destinos y su
equipamiento;

XXXIll.  Intervenir en la entrega-recepcién de los inmuebles que incidan en el patrimonio
inmobiliario municipal, asi como formalizar las asignaciones;

XXXIV. Encabezar la coordinacidn entre los organismos publicos descentralizados, ____al gunas
coordinaciones o dependencias que gusten designar con el objetivo de disefiar

estrategias que fortalezcan el tejido social del municipio;

XXXV. Elaborar el Dictamen valuatorio que tenga como base el avalué practicado por el Colegio
de Peritos que corresponda segun sea el caso, para las operaciones inmobiliarias en que
tenga parte la Administracion Publica Municipal;

XXXV]. Administrar los  recursos provenientes de las Enajenaciones, Permisos de
Aprovechamiento, con la finalidad de adquirir reserva territorial, mejorar infraestructura
o dotar de equipamiento, sobre los bienes de dominio puablico propiedad municipal, para
lo cual Ia Tesoreria Municipal creard un fondo especifico a cargo de la Secretaria General
del Ayuntamiento;

XXXVIl. Fomentar la promocién y capacitacién en materia de la cultura de paz, gobernanza,
corresponsabilidad social, los derechos Humanos, la promocion de la transparencia y el
acceso a la informacién publica entre la ciudadania y las dependencias municipales;

La Secretaria General del Ayuntamiento contara con las siguientes Direcciones para el cumplimiento
de sus funciones: Direccién del Registro Civil, Delegaciones y Agencias, La Coordinacion de la Unidad
de Transparencia, asi como la Coordinacién de los Juzgados Municipales.

Capitulo IV
De las Direcciones'y Dependencias Dependientes de la Secretaria General

Articulo 55.- A los Delegados, Subdelegados y Agentes Municipales les competen las atribuciones
que a su cargo establece la'Ley, La ley de Hacienda Municipal, el Reglamento de la Secretaria que se
expida, y deméas normas legales conducentes, asi como los acuerdos de derivacién de funciones que
se expidan en particular. Los Delegados y Agentes Municipales dependerdn Orgdnicamente de la
Secretaria General del Ayuntamiento, la cual tendra como principal funcion la coordinacién de los
Delegados y Agentes Municipales, para que las respuestas a las peticiones de los ciudadanos y las
acciones en su beneficio ordenadas mediante acuerdos de ayuntamiento, por la Presidente o el
Presidente Municipal o Secretaria General, sean llevadas a cabo al pie de la letra por parte de los
Delegados y Agentes Municipales, con el fin de que las politicas publicas dictadas por los érganos
de gobierno se lleven a cabo en beneficio de la ciudadania.

El Ayuntamiento de Atemajac de Brizuela se divide para su buen funcionamiento
administratiyamente ademas de la CABECERA MUNICIPAL e

4

n las siguientes Localidades:
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RTEMAIAC e) Atender las peticiones y necesidades de los Agentesy Delegados del Municipio; y
2024~ 202 f) Las demds previstas en la legislacién y la normatividad aplicable, asi como aquellas que le

instruya la o el titular de la Coordinacion General de Construccion de Comunidad.

Articulo 55 Ter. - Los Agentes y Delegados municipales son autoridades auxiliares de la
administracion ptblica municipal y vinculo entre éstay la ciudadania en el centro de poblacién que

tenga rango de delegacion o agencia municipal.

Articulo 55 Quater. - En los centros de poblacién con categoria de Agencia o Delegacion, habrd un
funcionario publico denominado Agente o Delegado Municipal seglin corresponda, quien sera
designado por el Ayuntamiento, previa consulta ciudadana que se lleve a cabo; Los agentes y
delegados municipales s6lo podran ejercer sus funciones, dentro de los limites territoriales para la

que hubiesen sido designados.

Articulo 55 Sexies. - En sus respectivos centros de poblacién, son facultades de los Agentes y

Delegados municipales:

. Vigilar el cofrecto funcionamiento de los servicios pUblicos municipales y reportar a las
dependencias municipales competentes aquellas fallas que requieran compostura o
mantenimiento; -

il.  En coordinacién con la Comisaria de la Policia Preventiva Municipal, cuidar del orden, de la
seguridad de las personas y de sus intereses;

Il.  Gestionar la construccién de obras de utilidad publica y de interés social, asi como la
conservacién de las existentes, procurando mantener arregladas y transitables las calles y
avenidas, y en general todos los sitios puablicos;

IV. Levantar los censos municipales y enviarlos a las dependencias competentes que deban
llevar su registro para los fines que establezca la legislaciéon y normatividad aplicable;

V. Rendir parte a la Presidente o al Presidente Municipal, al Coordinador General de
Construccién de Comunidad y al Director de Agencias y Delegaciones de las novedades que

ocurran en la agencia o delegacion;
V. Auxiliara Secretaria General del Ayuntamiento con la informacion que requiera para expedir

certificaciones;
VIl.  Informar anualmente a los habitantes de su agencia o delegacién sobre el estado que

guardan los-asuntos a su cargo;
Vill.  Siempre que retna los requisitos sefialados en la Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco,

podra desempefiar las funciones de encargado del Registro Civil, cuando no exista en la
agencia o delegacion este servidor publico, llevando a cabo tales actos;
IX. Representar al Ayuntamiento y a la Presidente o el Presidente Municipal en su Agencia o

lm
R
3
>

Delegacién;

X Actuar en coordinacién Procuraduria Social municipal, para conciliar los conflictos que se le
presenten;

Xl. Fomentar la participaciéon ciudadana, las tradiciones, actos civicos en sus centros de

poblacién, asi como la identidad y cultura de sus comunidades;
Xll. Informar a la ciudadania el domicilio de atencién cuando carezcan de oficinas para tal

efecto; y
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VI.

VII.

VIIL.

39-

Expedir copias o extractos certificados de las actas y de los documentos que obren en los
archivos del Registro Civil, asi como certificar fotocopias de los documentos que se le hayan
presentado con motivo de la realizacion de sus funciones;

Coordinar, verificar y supervisar el desempefio y eficiencia de las Oficialias del Registro Civil
en el Municipio; asi como proporcionarles los manuales de procedimientos aplicables en el
ejercicio de las funciones que tienen encomendadas;

Cuidar que los actos y actas del Registro Civil se efectueny levanten debidamente, pudiendo
revisarlos en cualquier época;

Proporcionar y verificar en coordinacién con-la Direccion Estatal del Registro Civil, se dé
capacitacién antes y durante el ejercicio de sus funciones a los oficiales del Registro Civil, a
fin de lograr la optimizacion de los recursos humanos y materiales de la institucion;

Sugerir a la o el Secretario General se proponga a las autoridades competentes la
celebracién de convenios de coordinacion, en materia de Registro Civil, con las autoridades
de los érdenes de Gobierno Estatal y Federal:

Rendir informe de las actividades desarrolladas por su dependencia a la o el Secretario
General del Ayuntamiento;

Asignar, previo acuerdo con la 0-el Secretario General, a los oficiales la oficialia del Registro
Civil en que desempefian sus funciones;y

Las demads que le determinen el Ayuntamiento, la Presidente o el Presidente Municipal, la o
el Secretario General y las leyes y reglamentos aplicables.

Articulo 57.- La Coordinacién de la Unidad de Transparencia, dependera orgdnicamente de la
Secretaria General, la o el funcionario al que se le denominara para estos efectos "Titular de la
Unidad de Transparencia”, esta dependencia tendrd las siguientes obligacionesy atribuciones;

Recabar y difundir la informacién publica de cardcter fundamental, ademas de la que sea
competencia del sujeto obligado, asi como propiciar la actualizacién periddica de los
archivos de las entidades que conformen la estructura organica de los sujetos obligados, asf

mismo:

a) Formular y ejecutar los proyectos, planes y programas anuales de trabajo de Ia
Coordinacién, asi como autorizar y supervisar los propios de las dreas a su cargo;

b) Coordinar, instruir, supervisar, vigilary evaluar el desempefio de las actividades del
personal de la Coordinacién, asi como de las'areasa su cargo;

c) Disefiar, implementar y promover con calidad y eficiencia los mecanismos que sean
necesarios para agilizary simplificar los tramites y servicios que se lleven a caboenla
Coordinacion;

d) Impulsar las acciones de la Coordinacion hacia un enfoque estratégico, a fin de
contribuir de manera significativa con los Planes y Programas Municipales.

e) Administrar y operar los mecanismos mediante los cuales se publica la informacién
fundamental en el apartado de transparencia del portal de internet del Municipio;

f) Actualizar y analizar mensualmente la informacion fundamental que generé el
Municipio y sus dependencias para su publicacion en los rubros correspondientes en
el portal de internet, evitando la generacion de informacién duplicada;
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competencia del Municipio, que sean presentados ante el Instituto de Transparencia,
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco;

c) Recibir, gestionar y remitir al Instituto de Transparencia, Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco, los recursos de revision,
recursos de transparencia y recursos de revision de datos personales, que sean
presentados en la Unidad de Transparencia, asi como dar el seguimiento durante el
tramite;

d) Solicitar se expidan, cuando proceda, las copias certificadas de los documentos que
integran los expedientes que obren en posesién de las dependencias de la
Administracion Publica del Municipio, que deriven del ejercicio del derecho de
acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion del tratamiento de datos personales
(derechos ARCO), asi como-las necesarias para dar cumplimiento a los recursos de
revision y recursos de transparencia y recursos de revision de datos personales;

e) Brindar asesoria al personal de las dreas de transparencia de los organismos publicos
descentralizados del Municipio, cuando asi lo requieran, respecto al derecho de
acceso a la informacién, protecciéon de informacién reservada y confidencial,
publicacién de informacién fundamental, asf como de mecanismos de combate a la

corrupcion;

f) Emitir opiniones técnicas en materia de transparencia, derecho de acceso a la
informacién y proteccion de datos personales que sean solicitadas por otras
dependencias del gobierno, o en su caso, por los organismos publicos
descentralizados del Municipio; . \{ /

Lievar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus resultados y costos; y ,f
Facilitar a los solicitantes el ingreso a sus instalaciones para la solicitud de informaciény, en
su caso, consulta de la misma cuando esto sea posible, permitiéndoles a las personas portar ._
materiales informativos o de escritura propios.

Brindar a las personas con capacidades-especiales o impedimentos fisicos las facilidades
necesarias para llevar a cabo el procedimiento para consultar o solicitar informacion

:___,,'t T

7

publica.

Dar a conocer cudl es la ubicacién de la unidad de transparencia e informacién encargada
de la asesoria, recepcion de solicitudes y entrega de informacion, la persona a cargo y el
procedimiento detallado a seguir.

Debera tener a disposicion de los usuarios Ia informacién de cardcter fundamental, asi como
los indices tematicos actualizados periédicamente sobre la informacion bajo su resguardo,
los cuales se daran.a conocer por los medios a su alcance.

Deberd, de acuerdo a su presupuesto, tener una terminal informética en la unidad de
transparencia e informacién para facilitar la consulta de informacién por parte de las

=gY) &

personas.
Coordinarse con la Direccién de Comunicacién Social para mantener la pagina de Internet

del Municipio de Atemajac de Brizuela, Jalisco en el rubro de transparencia actualizada
Las demas necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacién entre el sujeto
obligado y los particulares, asi como las que le otorguen las leyes de la materia y su

reglamento.
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o administren en los términos que determine el Ayuntamiento y el presente

DE BRIZUELA
Rty Reglamento;

d) Integrar y mantener actualizado el Padrén de Particulares Responsables del Gasto;

IV.  Formular recomendaciones sobre la politica financiera del Gobierno Municipal en materia
de crédito.

V. Dirigir, controlar y registrar la deuda publica del Municipio informando periddicamente a
la Presidente o al Presidente Municipal sobre el estado de las amortizaciones del capital y
pago de intereses, llevar el registro y control sistematizado de la deuda publica y la
contabilidad gubernamental del Municipio, de acuerdo a las reglas y normas que emita el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable y adopte el Municipio, asi como aquellas que
expida la Auditoria Superior del Estado de Jalisco, informando al Ayuntamiento sobre el
estado de la misma;

VI. Revisar y autorizar los proyectos de Presupuestos de Egresos que presentan las diversas
dependencias y organismos de la Administracion Municipal.

VIl.  Coordinar y aplicar las politicas para la integracién, operacion, seguimiento y control del
ejercicio del Presupuesto de Egresos de H. Ayuntamiento.

VIIl.  Realizar estudios de caracter presupuestal, con el proposito de formar estadistica
razonada, respecto al desenvolvimiento de los servicios publicos, y determinar si su costo
corresponde a la funcién que desarrollan, con fines de economia y eficiencia en el ejercicio
del gasto publico.

IX. Establecer las bases para determinar la existencia de obligaciones fiscales para su
liquidacion, respecto de los ingresos municipales y federales coordinados, y ejercer las
facultades que en materia del procedimiento administrativo de ejecucidn le confiere la Ley
del Gobierno y la Administracién pdblica Municipal y la Ley de Hacienda Municipal.

X. Proponer a la Presidente o al Presidente Municipal la cancelacion de créditos por
incobrabilidad o incosteabilidad a favor del Municipio, dando cuenta inmediata a la
Auditoria Superior del Estado y a la Contraloria Municipal, asi mismo:

a) Proponer al Ayuntamiento la procedencia de la cancelacién de cuentas incobrables,
asi como el otorgamiento de subsidios fiscales y subvenciones, en los casos en que se
justifique;

b) Condonar o reducir, por acuerdo de la Presidenta o Presidente Municipal o quién
designe, las multas impuestas de caracter administrativo por la contravencién a los
reglamentos, normas y acuerdos de cardcter municipal;

¢) Intervenir en los juicios de cardcter fiscal que se ventilen ante cualquier tribunal,
cuando tenga interés la hacienda publica del Municipio;

d) Tramitar y resolver los recursos administrativos y fiscales en la esfera de su

competencia;

4 Xl. Conceder el pago diferido o en parcialidades de créditos fiscales, en las materias de su
“ competencia, de conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley de Hacienda
_
|

Municipal.

* il
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Difundir la metodologia para la formulacién del procedimiento interno de programacion,
presupuestacidn e integracién e integrar el anteproyecto de programa de presupuesto del

H. Ayuntamiento.
Realizar dentro del marco de corresponsabilidad, la vigilancia y control del ejercicio del

presupuesto.

Elaborar los estados financieros consolidados del H. Ayuntamiento y ser la fuente
autorizada para proporcionar la informacién presupuestaria y financiera de la misma.
Evaluar los resultados que se obtengan del Ejercicio del Programa Presupuesto Anual del
Municipio, de conformidad a los periodos establecidos por la normatividad y proponer al
Ayuntamiento, en su caso, las adecuaciones programdticas presupuestales que permitan
de manera eficaz y eficiente el uso de los recursos financieros.

Proponer y promover programas de modernizacion, simplificacién y desconcentracion, asi
como medidas de mejoramiento de la Organizaciény la Administracion.

Formar parte de la integracién de la Comisidn de Adquisiciones, proponiendo las medidas
necesarias para que la Compra de Bienes y Servicios se sujeten a la normatividad
establecida, buscando la racionalizacién y transparencia del gasto.

Autorizar los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones para el H.
Ayuntamiento, en los términos de la Ley de Gobierno y la Administracion Publica Municipal
y la Ley de Hacienda Municipal.

Las demds que le confieren las disposiciones legales y administrativas en vigor o le asigne
fa Presidente o el Presidente Municipal.

Coordinary supervisar el funcionamiento del Catastro Municipal, quedando facultado para
disponer que se empleen e implementen las medidas y sistemas que estime convenientes,
de conformidad con lo establecido en las leyes y reglamentos respectivos;

Tramitar y reconocer las exenciones fiscales en los términos del articulo 115, fraccién IV
de la Constitucién Federal, informando inmediatamente a la Presidente o al Presidente
Municipal de cualquier violacién a dicho precepto-para que ejerza su derecho de veto;
Recibir, substanciar y resolver los procedimientos de acreditamiento contra obligaciones
que promuevan los urbanizadores, con la colaboracién con la Coordinacién de Planeacion
y Desarrollo Urbano que es la dependencia- municipal competente en materia de
urbanizacién prevista en la Ley de Desarrollo Urbano, con motivo de las gastos en que
incurran por las obras de infraestructura o equipamiento que aporten al Municipio,
cuando el motivo de aportarlas se genere por acciones, causas y objetivos distintos a los
elementos de sus proyectos de urbanizacién o edificacion, previa autorizacion del

Ayuntamiento;
Registrar y hacer efectivas las sanciones pecuniarias por responsabilidades administrativas

o aquellas que resulten en favor del Municipio;

Vigilar, en coordinacion con la Oficialia Mayor, las aplicaciones presupuestales de recurso
humanos y materiales en las dependencias municipales;

Efectuar la recaudacién y cobro de impuestos, contribuciones especiales, derechos,
productos, aprovechamientos, participacionesy aportaciones para fines especificos;
Imponer multas derivadas de infracciones a las disposiciones fiscales;
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LVII.  Implementar las politicas fiscales y estrategias que permitan incrementar la recaudacion,
optimizar el gasto publico y simplificar los tramites y servicios que se ofrecen a las y los
contribuyentes a fin de regular y mejorar el funcionamiento de la hacienda municipal;

LVIll.  Recaudar las contribuciones por la prestacion del servicio de agua potable, alcantarillado,
tratamiento y disposicion final de aguas residuales;

LIX.  Realizar la reclamacién o el requerimiento de pago de las fianzas o cualquier otra garantia
otorgada a favor del Municipio, con motivo de la correcta ejecucion de las acciones
urbanisticas y obras publicas desarrolladas en el Municipio, que sean necesario ejercer;

LX. Adoptar medidas necesarias que permitan. mantener el balance de las finanzas del

Municipio y su clasificacién crediticia;

La Hacienda Municipal contara con las siguientes Direcciones, para el buen cumplimiento de sus
funciones: Direccién de Catastro, Direccién de Padrén y Licencias, las cuales tendran las siguientes

atribuciones:

Articulo 59.- La Direccién de Catastro es la dependencia responsable de la recaudacion de diversos
impuestos municipales y tendra las siguientes obligaciones'y atribuciones:

I.  Ejecutar los programas y acciones relacionados con la administracion de los ingresos via

impuesto predial; asi como:

a) Formular y ejecutar los proyectos, planes y programas anuales de trabajo de la
Direccién, asi como autorizar y supervisar los propios de las areas a su cargo;

b) Coordinar, instruir, supervisar, vigilar y evaluar el desempefio de las actividades del
personal de la Direccién, asi como de las areas a su-cargo;

c) Disefiar, implementar y promover con calidad y eficiencia los mecanismos que sean
necesarios para agilizar y simplificar los trdmites y servicios que se lleven a cabo en la
Direccion;

d) Impulsar las acciones de la Direccion hacia un enfoque estratégico, a fin de contribuir
de manera significativa con los Planes y Programas Municipales;

A

cumplan en la Direccién y las dreas bajo su adscripcion; asi mismo;

a) Cuidar que los actos catastrales a su cargo se llevan a cabo con apego a la

normatividad-de la materia;
b) Informar oportunamente a la Tesoreria Municipal y Sindicatura Municipal, de los

3
bR

[l. Observar que las disposiciones legales, normas, lineamientos y metodologia aprobada se /%
~

3

§

emplazamientos de cardcter legal en que se vea involucrada; 3

lll.  Implantar los sistemas y procedimientos en materia de recepcion de pagos de los ingreso
de impuesto predial, catastral y lo referente a los avisos de transmisién patrimonial, asi

como de registro de contribuyentes; asi como:

a) Expedir los certificados catastrales que se le soliciten, asi como los informes, planosy
copias de documentos de los predios enclavados en el Municipio;
Loof
et
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Proponer ante el Consejo Técnico Catastral del Estado los sistemas de valuacion
masiva donde se integren: terminologia, pardmetros de valores unitarios de terreno
y construccién; coeficientes de demérito e incremento; precisiones y rangos; asi como
la puesta en operacién del mismo sistemay la reglamentacién para su aplicacion, los
que serviran de base para evaluar la propiedad inmobiliaria;

XIll.  Delimitar la zonificacién catastral conforme a los planes de Desarrollo Urbano.
XIV. Las demas funciones que le encomiende las leyes de la materia 'y las que directamente le

sefale la Tesoreria.

Esta Direccion contara para su buen funcionamiento con las areas.o departamentos necesarios de
acuerdo a lo programado en el presupuesto de egresos.

Articulo 60.- La Direccién de Apremios es la encargada de llevar en cada una de sus etapas

procesales el

procedimiento administrativo de ejecucién, para lo cual contara con las siguientes

obligaciones y atribuciones:

I.  Verificar que el deudor o contribuyente sea notificado personalmente de su multa o el
adeudo en este Ayuntamiento, asi mismo:

a)

b)

d)

g)

Xl. Coordinar administrativamente y en campo el requerimiento de pago y embargo al deudor o
contribuyente que no se presenté a efectuar su pago conforme a la notificacién sefialada por

el articulo 252 de la Ley de Hacienda, asi mismo:

Impulsar las acciones de la Direccion General hacia un enfoque estratégico, a fin de
contribuir de manera significativa con los Planes y Programas Municipales;

Disefiar, establecer, desarrollar y ejecutar los sistemas y procedimientos para la
captacion y control eficiente del erario plblico municipal, que permitan la obtencién
de finanzas sanas, por contribuciones previstas en la Ley de Ingresos, que
correspondan al Municipio;

Ejercer las acciones correspondientes que conlleven al desahogo del procedimiento
administrativo de ejecucion, con la finalidad de hacer efectivo el cobro de los créditos
fiscales en favor del Municipio, en los términos previstos en la normatividad aplicable;
Elaborar el anteproyecto de la Ley de Ingresos, en conjunto con las dependencias
municipales y presentarla a la o el titular de la Tesoreria Municipal para su analisis,
aceptacion y tramite;

Someter a consideracién de la o el titular de la Tesoreria Municipal las directrices,
manuales, normas, criterios técnicosy evaluacién en materia de ingresos, elaborando
y rindiendo los informes requeridos por la Tesoreria Municipal, que precisen los
montos de los ingresos captados, respecto de los avances en el cumplimiento de las
metas que por recaudacion establezca el presupuesto anual de ingresos;

Recibir la solicitud de inscripcion, avisos, manifestaciones y demas documentos a que
estan obligados las o los contribuyentes, conforme a la normatividad aplicable;
Comprobar el uso oficial de formas valoradas, a través del examen que se haga de los
propios documentos y de la conciliacién respectiva;

&,

o) Monit ! 2y g




|ediunin BLI9JOS3 Bl 3P JB|N1I1 [ O B 3p UQIdeZII0INe BIASLd ‘UOIDNJ3[a ap
OAlleJISIUILIPE O1UalwWIpad0.d |3 Japuadsns esed uandi01o as anb sejjuesed sejaiqRay ([
‘sowsiw so| ap o3ed ua
SOI2IAUDS O SdU3IQ 9P UDIDEP B QWO |Se {s3|eds| sollosadde A apodwi ns ap ejpueled
21UBIpaW ‘S3|BISI) SOUPDID SO| 3p sapepijerosed ud 0 opuayp oSed |3 esed ‘|edidiuniy
BlISJ0SS) B| 9p BNl [9 O [ 9p uogezuoine ejaald ‘SOlusAUOD Jedsidas A sipwg (I
- Isa|easyy sauoldisodsip se) opidulul ualsigny anb sopesdiqo n sepes)qo sewap
A souepl|os sajgesuodsal SO O Se| ‘S21UIANGIIIU0D SO| 0.SB|. B Sauoues Jauodwl) (y
‘SauoidelIBA
se| @p sesned se| |eddIUN|A| B149J0S3] B[ 9P Jejniii |9 © e| B OpuewJojul ‘opelsandnsaid
O] B 0122dsal UOD UQIdEPNEIAJ B| BP uoldenjeas A sisijeue |9 oged e uead[] (8
{ugjeuss 9s 012949 [} esed anb s9|ejuswWeUIagn3 sepuapuadap
O S$9|BIDJIBWOD  SOJUBIWIDB|gRISD ‘ONPUD Sp SSUOIDNYISUL UOD SOIUBSAUOD 3P
S9ABJ] B UOIDEPNEIAI BYDIP 0gED B URAJ|| ‘OlualwelunAy |2 Jod opeziioine zaA eun 0sed
ns ua A ‘sosau3u| ap A7 B| UB SOPIU3IUOI S0IAIIU0D SOI30 A S3|eIDBdSS SUOIdON]LIIUOD
‘so1onpoud ‘sojusjweydsnrodde ‘soydatap ‘soissndwi Soj Ip uoldepnedas el JepiSIA (4
‘saquaAnquuos soj A
se| ap 03Jed e $3|eIS1 SOUPSID SO| USIPOISNI A UDJIUIIUOI ‘UBPNEIIU BS anb JedyIdA (2
{031e2 NS e $3|BIS1Y
Sauol2e3]|qo se| ap ojuajwidwind |3 31qos ugldew.oul e teuoidlodolid A epusradwod
ns ap ouque |3 Us seuosiad sejdod sepejuasasd seleINgU] SBINSUOD SB| JBA|0SDY (P
‘a1qeoi|de pepiAileWIOU B| B 9WI0ju0d sopedi|qo n sepedijgo sewap
A souepijos sajqesuodsal soj 0 Se| ‘s91U3ANqUIUOD SO| O Se|-40d OpRIWO ualaigny
3s anb sojusiweydanosde A sauopNLIUOD Se| epinb)| pepiiued ua Jeulwuarag (9
!|esyy eluajew
us ss|qeoi|de seriejuswe|3ai A sajeds| sauoldisodsip se| uedzajqelss anb sojoe sewap
A sauoedyiaa ‘epuepSIA ‘sauolddadsul ‘seliolipne ‘SeLIelIDIWOp SBYSIA Jedideld (q
{ugipeziiolne ns eted |eddiun|y BLISJ0SI) B| 3P JBIN1IL | O B B SOAIlDadsal
SOjUsWNIOpP SO| Oopuajlwal ‘oldpiuniy e sopedipnfpe opiS ueAey ajusaw|esa)
anb s21uaAnglIIU0D SO| O 5B| B SOPRIISINISS SaUBIY Sp 1wl [ap edanoedd el Jeuapio (e

:0Wo3 Jse ‘epuajoey ap A3 e[.9p T8Z OJNJJLIE [e

95B( U0I ‘03JeqW? |9 OpedI1dEId 3P BIP 01X3S OWIIYP |8 JINdSuel] ap sandsap ‘pepiuntiodo
Nns us alewal ap solalns uess sopediequwa saualq SO| sOpo) anb ueayuan A Japualy  ||IX

"epusiey ap Aa e ap

7S ono1ue (9 1od sepejeuss selduas||Ip SOp Se] B OSIWO 0SeD 0yday ueAey anb se1uaAnqguiauod
Salopnap e saualq ap ojudlwesnsase e odwed us A Jusaweaneasiuiwpe 2eSIA - X

‘d|qeayde pepiaieuwlou
Bl 9P SOUIWJYL SO| U3 ‘|eJauan uoQdallq | ap soidosd soaleslsiuLIpE SO10E
SO Jeaiy1oN -'|IX ‘opigapul o3ed Jod 0 02139WILIe J0.IS Jod uoJelalua as anb aganud
9s opuend ‘sojusiweydasoide A so1onpoud ‘S3U0IINQIIIU0D AP UQOION[OASP B| Jelwel] (e
LZOT - YT0Z

¥vilanziya 3a

2SYLVYN

0§




51

il k) Emitir informes y opiniones técnicas, y elaborar analisis estadisticos municipales
acipron relacionados con las funciones de la Direccién General de Ingresos;
I) Generar acciones para maximizar el potencial recaudatorio de ingresos propios;

XIV. Para los efectos de los sefialado en los articulos anteriores, respecto a los créditos a favor del
Ayuntamiento, se entenderd aquellos que se encuentren comprendidos dentro de los

siguientes:

a) Adeudo de pago de Impuesto Predial, que no se liquiden oportunamente y que en
coordinacién con el Departamento de Notificacion de Catastro Municipal. El
Programa de visita domiciliaria a contribuyentes, entrega una carta invitacion a
manera de notificacién, a efecto de recuperar el adeudo correspondiente.

b) El cobro de impuesto predial, que no se pagd oportunamente, donde el deudor hizo
caso omiso de la invitacién a pagar, el Departamento de Apremios procede a llevar a
cabo el procedimiento administrativo de ejecucion que inicia con la practica del
requerimiento de pago y.embargo prevista por el articulo 252 de la Ley de Hacienda
Municipal, en coordinacién'y apoyo con la Direccién de Catastro.

¢) El cobro-de multas impuestas por otro tipo de autoridades, como lo es PROFECO, la
Secretaria de Vialidad y Trénsito, y las impuestas por el propio Ayuntamiento de
Atemajac de Brizuela, a través de infracciones y conforme a lo previsto por el articulo

241 de la Ley de Hacienda Municipal.
d) Cuando se notifica personalmente al infractor, el monto de la multa a que fue sujeto

al mismo y pueda en un término no mayor de 15 dias, hacer el pago correspondiente / ,.
a la Tesoreria Municipal.
e) Cuando transcurrido los 15 dias habiles sefialados por el articulo 241 de la Ley de )

Hacienda y no habiendo satisfecho el pago en alusién se procede a practicar
requerimiento de pago y embargo a efecto de garantizar, el adeudo de las multas,
mas los gastos de ejecucion.

f) Transcurrido el décimo sexto dia de practicado el embargo por el ejecutor fiscal del
Departamento de Apremios, se procede a ordenar 'y practicar el secuestro
administrativo de los bienes que, en garantia de pago, fueron sefialados en la
diligencia de requerimiento de pago y embargo.

g) Una vez que, a consideracion de la dependencia, existe dentro de la bodega de
resguardo de bienes, el nimero necesario para llevar a cabo un remate, el
Departamento de Apremios, tiene a bien anunciar el procedimiento de remate
conforme a lo establecido en el articulo 281 de la Ley de Hacienda, llevando a cabo
cada una de las etapas procesales-que para el caso se encuentran previstas en dicha

Tosr.

Dl -

Ley.

D UM’O ,Mq‘ﬁwé/ JZ(/

7

Esta Direccién contard para su buen funcionamiento con las areas o departamentos necesarios de
acuerdo a lo programado en el presupuesto de egresos.

Articulo 61.- La Direccién de Padrén y Licencias, le corresponde el despacho de los siguientes

asuntos;
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2024 - 2027

La Direccién de Padrén y Licencias, contara con las siguientes dependencias para el cumplimiento
de sus funciones; una Jefatura de Mercados y tianguis, la cual tendrd las siguientes funciones:

. Crear un padrén actual de comercio ambulante, asi como de los locatarios del mercado

_Enviar de manera mensual al Director de padrdn y licencias una relacién de los morosos en el

Articulo 62.- A la Oficialia Mayor Administrativa, le corresponde el despacho de los siguientes

asuntos:

¢) Emitir o negar los permisos o autorizaciones para giros restringidos conforme con el

Reglamento en la materia;
d) Verificar e informar sobre el uso de suelo para otorgar licencias de funcionamiento

de giros mediante el proceso sistema de operatividad répida de empresas (SARE), sin
contravenir o transgredir la competencia de las dependencias municipales por la
implementacion de la interaccion interdependencias, en materia de proteccion civil,
proteccién al ambiente, desarrollo urbanoy construccion;

Coordinarse en la ejecuciéon de acciones con las dependencias del Gobierno del
Estado para coadyuvar en-verificar los establecimientos que comercialicen o
enajenen motocicletas dentro del Municipio, vigilando que cumplan con las
disposiciones que sefiala el articulo 120 de la Ley de Movilidad, Seguridad Vial y

Transporte del Estado de Jalisco; y

e)

Las demas que le sefialen las leyes y reglamentos aplicables en la materia.

Recaudar y administrar los impuestos de todo el comercio ambulante del Municipio de
Atemajac de Brizuela, tanto de tianguis, asi como de semifijos ubicados en plazas o en

festividades civicas, religiosas y otras que se lleven a cabo.
Recaudar la renta del Mercado Municipal, y administrar que el mismo se encuentre en buenas

condiciones.

municipal

pago, para que dicha relacién sea enviada a la Direccién de Apremios para lo conducente.
Las demds que le sean encomendadas por el Director de padrén y Licencias.

<
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Capitulo VI

Oficialia Mayor Administrativa.

—

Coordinar, previo acuerdo con la Presidente o el Presidente Municipal, las labores de los

servidores publicos de base del Ayuntamiento.
Promover y aplicar sistemas de organizacién administrativa que generen eficiencia y

eficacia en el desempefio de las actividades de los servidores publicos municipales; asi _ o,

% (-’ L_)‘_q W ,--"":a'i'}t W

como:

a) Formulary ejecutar los proyectos, planesy programas anuales de trabajo de la
Oficialia Mayor, asi como autorizar y supervisar los propios de las areas a su
cargo y proponer a la Presidente o el Presidente Municipal acciones contintas
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VI,

IX.

XI.

XIL.

XI.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIll.
XIX.

XX.

XX
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Vigilar que los nombramientos de los servidores publicos contengan los requisitos que
marca la ley en la materia

Promover, disefiar, ejecutar, controlar y evaluar el servicio civil de carrera municipal de los
trabajadores de base, en los términos del reglamento de la Comisién Mixta de
Capacitacién y Escalafén, asi como el servicio civil de carrera de los trabajadores de

confianza.
Vigilar que se apliquen las sanciones a los servidores publicos que hayan sido acreedores

a ellas.

Concretar y participar con centros de estudios de educacion superior en programas para
la presentacién del servicio social de los pasantes de dichos centros educativos en las
distintas dreas del Ayuntamiento conforme a las necesidades del mismo, sometiendo a
consideracién del Ayuntamiento en su caso, la celebracion de convenios o contratos que
se requieran suscribir.

Actuar como vinculo institucional entre el Ayuntamiento y ‘los dirigentes de las
organizaciones sindicales de los trabajadores de base del municipio, para el cumplimiento
de sus funciones.

Administrary conservar los inmuebles de propiedad municipal

Asesorar a las distintas dependencias y unidades administrativas del Ayuntamiento en la
elaboracién de sus manuales de organizacién y de procedimientos, autorizando estos
altimos.

Proponer a las dependencias municipales la incorporacion de métodos, sistemas y
tecnologias para el mejoramiento de los procesos administrativos y de los manuales.
Establecer la normatividad aplicable en la Administracién pudblica Municipal en materia de
informética y proporcionar los servicios de asesoria técnica, asi como de instalacién y
mantenimiento del equipo de cdmputo del Ayuntamiento.

Llevar el padrén de proveedores de bienes y servicios del Municipio;

Vincularse con las demds dependencias municipales a través de la red de administradores,
integrada por el conjunto de los subdirectores administrativos, a fin de normar su
actuacién en el ambito administrativo y facilitarles el cumplimiento de sus funciones.
Dichos-subdirectores llevaran una buena comunicacién con los representantes de los
trabajadores de base de la dependencia respectiva, para el mejor cumplimiento de sus
objetivos, y

Las demds que le sefialen las leyesy reglamentosaplicablesen la materia.

Fijar bases generales a las que deben sujetarse las dependencias municipales para la
solicitud de insumos, servicios, equipos, maquinaria y equipo-especializado, siguiendo los
lineamientos para el ejercicio del gasto publico establecido en el ordenamiento municipal
en la materia;

Recibir en coordinacién con las dependencias municipales solicitantes, los insumos,
servicios, equipos, maquinaria y equipo especializado de los proveedores, adecuarlos
entregarlos a la dependencia correspondiente;

Participar, coadyuvar e implementar en la modernizacion y simplificacion de los sistemas

<

administrativos;
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Analizar y, en su caso promover la utilizacion de sistemas de informacién georreferencial
para la administracion de los bienes inmuebles propiedad del Gobierno Municipal, asi
como de aquellos bienes inmuebles en los que se tenga el caracter de poseedor;

Elaborar el Dictamen valuatorio que tenga como base el avalué practicado por el Colegio
de Peritos que corresponda segln sea el caso, para determinar el monto de las
contraprestaciones por el uso, goce, 0 ambas, de bienes muebles e inmuebles propiedad
municipal, déndole la intervencion que corresponda a la Tesoreria Municipal;
Elaborar dictdmenes respecto de la disponibilidad de transmitir la propiedad o uso de los
bienes muebles e inmuebles, propiedad municipal;

Administrar y llevar el control de los bienes arrendados por el Municipio;

Administrar y controlar los vehiculos que se asignen a las dependencias municipales, de
conformidad con el ordenamiento municipal en la materia;

Elaborar y mantener actualizado el Registro de Bienes Municipales, conforme a la

normatividad de la materia;
Dar de baja, previo acuerdo del Ayuntamiento, los bienes pertenecientes al patrimonio

municipal, que por sus condiciones no cumplan con los requisitos minimos indispensables
para la prestacion del servicio publico, de conformidad con el dictamen de incosteabilidad
elaborado por el colegio de peritos que corresponda, la carta de pérdidas totales o

denuncia;
Programar y ejecutar el mantenimiento correctivo, y preventivo de los vehiculos

propiedad municipal;

Programar y prestar los servicios generales, de limpieza y administrativos a las dreas
internas de las dependencias municipales;

Administrar, controlar y asegurar la conservaciony mantenimiento de los bienes muebles
e inmuebles del patrimonio municipal y fijar las bases generales para el control
administrativo y mantenimiento de los mismos;

Establecer e implantar sistemas de control, que permitan el uso eficiente de los recursos,
con los que cuenta la administracion publica municipal, en coordinacién con el resto de las
dependencias municipales que la conforman;

Seleccionar y contratar a través de la Direccion de Recursos Humanos a los servidores
publicos 3::_n_vm_mm asi como fomentar su superacion y profesionalismo;

Elaborar y firmar en conjunto con la Presidente o el Presidente Municipal, con la
Sindicatura Municipal, la Secretaria General del Ayuntamiento, el catédlogo de atribuciones
que tendrd cada una de las Direcciones Generales o equivalentes, asi como las Direcciones
de Area o equivalentes, de conformidad a las atribuciones de sus superiores jerarquicos
establecidos en este reglamento, publicando el mismo en la Gaceta Oficial y notificando a
cada una de las areas y dependencias municipales;

Recibir y realizar los movimientos de personal a propuesta de las o los titulares de las
dependencias municipales, cualquiera que sea su naturaleza, conforme a la normativida
aplicable, atendiendo a los techos presupuestales;

Garantizar que la o el servidor publico perciba la remuneracion y prestaciones que tiene
conferidas de acuerdo a la normatividad, por el cumplimiento de sus obligaciones en el

desarrollo de su trabajo;

y ()m Aornet ( Ae. j;c o
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VIl. Elaborary mantener actualizado el catdlogo de puestos del Municipio de Atemajac de Brizuela.

VIIl. Promover cursos y seminarios de capacitacién para los servidores publicos municipales.

(X. Aplicar sistemas modernos de seleccion de personal, en la contratacién y otorgamiento de las
nuevas plazas.

X. Elaborar los profesiogramas que deban reunir los perfiles de cada una de las categorias que
contenga la plantilla de personal y determinar con precisién sus funciones, tomando en
consideracién la opinién de la representacion de los trabajadores de base del Ayuntamiento.

Xl. Elaborar, ejecutar, contratary evaluar el programa municipal de capacitacién de personal, que
deberd de considerar los programas que sefiala el reglamento de la comisién mixta de
capacitacion y escalafén del Ayuntamiento.

XIl. Organizar los periodos vacacionales de todos los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de
Atemajac de Brizuela, de acuerdo a la naturaleza de su empleo y en base a sus funciones, sin
dejar de prestar los servicios publicos basicos a la poblacidn.

Capitulo VII

Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

Articulo 64.- La Direccidn de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, es la dependencia municipal
competente en materia de edificacion prevista en la Legislacién Estatal y municipal, como la
dependencia a la cual corresponde la programacion y ejecucion de la obra pablica del
Ayuntamiento; ademas de ejercer las atribuciones y expedir los acuerdos, autorizaciones, licencias
y permisos previstos en la Reglamentacién de Construccion; a la Direccién de Obras Publicas

corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

l. Elaborar un archivo clasificado de registros de compaiiias constructoras, asi como un
registro provisional para la ejecucion de las obras federales, estatales y municipales y el
padrén de contratistas del Municipio permanentemente actualizado;

Il. Elaborar el proyecto del programa anual de obra publica municipal y los proyectos que se
requieran para su aprobacion y ejecutarlos en los casos que se determine la realizacion de
la obra publica por administracion directa;

. Intervenir enlas contrataciones y supervisar la ejecucién de las obras publicas municipales,
en los términos de las leyes, reglamentos aplicables, acuerdos, convenios y contratos
respectivos;

IV. Participar en la autorizacién y supervision de la obra publica que se realice con fondos
federales o estatales, en los términos que corresponda;

V. Proporcionar el servicio publico de pavimentos en el municipio,

VI. Ejecutar el Programa Municipal, para la construccién, mantenimiento, modernizacién de la
infraestructura de comunicaciones terrestres del municipio; conservaciéon Y.

VIl. Operar en lo procedente, conjuntamente con las instancias de los municipios respectivos,
los planesy programas especificos para el abastecimiento y tratamiento de aguasy servicios

de drenaje y alcantarillado;

—
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s pitas Loy c) Sistematizar y clasificar la presentacion de proyectos de edificacion que permita
e Nl conocer los impactos que traeran al Municipio, asi como rendir los informes que al

respecto le solicite la Presidente o el Presidente Municipal;

XIIl. Otorgar o negar previo acuerdo con la Secretaria General las autorizaciones o licencias de
subdivisiones y relotificaciones de predios; en los casos que asi se requiera, mismo que
deberd apegarse al reglamento respectivo.

XIV. Otorgar o negar las autorizaciones o permisos de operacién de bancos de material
geoldgico. Ejecutar por cuenta de los propietarios, las acciones ordenadas en cumplimiento
del Reglamento de Construcciones y Desarrollo Urbano del Municipio, cuando éstas no se
realicen en el plazo fijado.

XV. Administrary ejecutar el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, los planes de desarrollo
urbano de centros de poblacién y conjuntamente con'la Direccion de Ecologia los programas
de ordenamiento ecolégico local y los planes pareiales de urbanizacion que de ellos se

deriven; asi mismo:

a) Delegar en los peritos de supervisién municipal o terceros la funcién de verificar las
obras-en el dmbito de su-competencia;

b) Ordenar que se lleven a cabo las demoliciones de edificaciones o construcciones, ya
sea en cumplimiento de'las sentencias definitivas que ordene el Tribunal de lo
Administrativo del Estado, o bien, por configurarse los supuestos que establece el
Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco o cualquier otra normatividad aplicable,
previo desahogo del procedimiento por parte de la Sindicatura Municipal, a costa de
los particulares o servidores publicos segin corresponda;

La Direccién de obras publicas, contara con un departamento de Planeacion y Desarrollo Urbano
que es la dependencia municipal competente en materia de urbanizacién prevista en la Ley de
Desarrollo Urbano: es la Dependencia técnica y administrativa competente para realizar las
actividades de la administracién municipal, correspondientes a la planeacion urbana del Municipio,
asi como la expedicién de autorizaciones, dictamenes y acuerdos para lo cual ejercera las

atribuciones siguientes:

| Elaborar los proyectos del programa municipal de desarrollo urbano, los planes de
desarrollo urbano de centros de poblacion, los planes parciales de desarrollo urbano y en
su caso, los planes parciales. de urbanizacién conforme a las disposiciones de la Ley de
Desarrollo Urbano del Estado de Jalisco, asi como recibir las solicitudes de autorizacion de
los planes parciales de urbanizacion que promuevan fos urbanizadores, integrar los
expedientes respectivos y dictaminar sobre la procedencia de su autorizacién por el

Ayuntamiento, asi mismo:

a) Formular y ejecutar los proyectos, planes y programas anuales de trabajo de la
ﬁ Direccién, asi como autorizar y supervisar los propios de las dreas a su cargo;

_ &. b) Coordinar, instruir, supervisar, vigilary evaluar el desempefio de las actividades
del personal del departamento, asi como de las &reas a su cargo;
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Promover y ejecutar, en su dmbito de competencia, la regularizacion de la tenencia de la
tierra, y disefiar y operar los programas de reservas territoriales, previo acuerdo del
Ayuntamiento;

Elaborar e instrumentar el Programa Municipal de Vivienda de acuerdo a.las politicas
establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo;

Evaluar los proyectos que se formulen, utilizando indicadores que muestren su factibilidad
econdmica y social, asi como su impacto ecolégico y de riesgo para la poblacidn, asi como:

a) Sistematizar y clasificar las solicitudes y los proyectos que requiera de la expedicidn
de licencias, permisos y autorizaciones que permitan conocer los impactos que
traeran al Municipio, asi como rendir los informes que al respecto le solicite la
Presidente Municipal o Presidente Municipal y el Director de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano; Opinar en relacién al derecho de preferencia que corresponde al
gobierno municipal en lo relativo a los predios localizados en dreas de reserva urbana,
informando a la o el titular de la Sindicatura Municipal los casos en que existan
violaciones a este derecho para que se proceda conforme a derecho;

b) Promover el mejor uso del suelo en el territorio del Municipio, asi.como participar en
la creacion -y administracién de reservas territoriales, de dreas generadoras y
receptoras de derechos de transferencia, de conformidad con las disposiciones del
Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco, Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, y los convenios aplicables;

En coordinacién con'la Direccidn de Ecologia, elaborar las declaraciones de dreas naturales
protegidas de interés municipaly promover la autorizacion, registro y aplicacién conforme
dispongan las leyes en materia de equilibrio ecoldgico y proteccién al ambiente.

Expedir el dictamen de usos y destinos, referidos a |a zonificacion del centro de poblacidn,
area y zona donde se localice el predio, a efecto de certificar la utilizacion de los predios y
fincas.

Expedir el dictamen de trazo, usos y destinos especificos, referidos a la zonificacién del
centro de poblacién, drea y zona donde se-localice el predio.

Delegar en los peritos en supervision municipal la funcion de verificar las acciones de
urbanizacién y la aprobacién de proyectos.

A propuesta del urbanizador, aceptar o no aceptar fa permuta parcial o total de las areas
de cesion para destinos y el equipamiento correspondiente, previo acuerdo del
Ayuntamiento.

Formular en lo procedente, conjuntamente con las instancias de los municipios
respectivos, los planes y programas especificos para el abastecimiento y tratamiento de

aguas y servicios de drenaje y alcantarillado;

Otorgar o negar las autorizaciones o licencias para ejecutar obras de urbanizacion, deC 3~

N

conformidad con el respectivo reglamento.
Integrar y administrar el registro de peritos urbanos conforme a las disposiciones de la

legislatura urbana y el Reglamento de Construccion del Municipio.
Acordar la recepcién de obras de urbanizacion. :

& it Lo »
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equipamiento institucional, sefialando el drea de aplicacion, asi como del valor del drea a
sustituir;

Proponer y promover en colaboracién con la Coordinacién General de Gestion Integral de
la Ciudad, entre las urbanizadoras, la realizacion de obras de infraestructura o
equipamiento contra el monto de las obligaciones que les corresponda pagar en el proceso
de su o sus acciones urbanisticas, asi como dictaminar aquellas solicitudes al respecto, que
presenten las urbanizadoras para la ejecuciéon de obras de infraestructura basica
superiores a la demanda requerida por su o sus desarrollos o el motivo de aportarlas se
genere por acciones, causas y objetivos distintos a los elementos de su o sus proyectos de
urbanizacién o edificacion;

Controlar, archivar, mantener y resguardar la informacion de acciones urbanisticas que se
autoricen en el Municipio, ademas, de informar y compartir los datos con la Coordinacion
General de Gestién Integral de la Ciudad, quien tendra total acceso a la misma;

Orientar y asesorar a los organismos publicos descentralizados que pretendan desarrollar
acciones urbanisticas en el Municipio, para logar una gestion ordenada del suelo;
Promover la constitucién de asociaciones para la conservacion y mejoramiento de sitios y
fincas afectos al Patrimonio Cultural Edificado del Municipio y apoyarlas en sus
actividades;

Integrar, administrar y sistematizar para su consulta en medios electronicos, el registro
plblico de directores responsables y corresponsables en urbanizacién, conforme a las
disposiciones del Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco;

Substanciar y resolver promover en colaboracién con'la Coordinacion General de Gestion
Integral de la Ciudad, los procedimientos administrativos por las infracciones que
comentan las directoras o los directores responsables, corresponsables en urbanizacion y
las y los peritos en supervision municipal, a las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes, afectando el registro publico de directores responsables y en su caso, dando
cuenta al Consejo Estatal de Peritos en Supervisién Municipal;

Delegar en los peritos de supervisién municipal la funcion de verificar en el ambito de su
competencia, las acciones urbanisticas y en su caso, la aprobacién de proyectos de
urbanizacion.

Integrar la Comisién Municipal de Directores Responsables, con las facultades y
atribuciones que se le concedan en el reglamento en la materia;

Formar parte la Comisién de Regularizacién (COMUR), con las facultades y atribuciones
que se le concedan en el o los decretos que emita el Congreso del Estado de Jalisco;
Coadyuvar e impulsar el funcionamiento de la Comision de Regularizacion (COMUR), con
los procesos de urbanizacién de las acciones urbanisticas progresivas de objetivos social;
Recibir y dar el trdmite que corresponda a las quejas o peticiones que formulen la
Procuraduria de Desarrollo Urbano del Estado de Jalisco;

En coordinacién con la Direccién General de Inspeccién, Vigilancia y Responsabilidad Civil,
promover el establecimiento, conservacion, administracion y desarrollo de dreas naturales
protegidas en el Municipio, reuniendo los elementos, programas y estudios técnicos
necesarios para que el Ayuntamiento presente su formal propuesta al Congreso del Estado

de Jalisco;

o et iy
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Programar, dirigir, supervisar y controlar el mantenimiento de los servicios publicos
municipales de agua potable vy alcantarillado, cementerios, parques vy jardines,
estacionamientos, estacionémetros, rastro municipal, taller municipal, aseo publico y

alumbrado publico, asf como:

a) Formulary ejecutar los proyectos, planes y programas anuales de trabajo, asi como
autorizar y supervisar los propios de las dreas a su cargo y proponer al Ayuntamiento
y al Presidente Municipal acciones continuas para el mejor ejercicio de sus funciones;

b) Acordar con la Presidente o el Presidente Municipal sobre el despacho de los asuntos
que le corresponde a la Direccién;

c) Coordinar, instruir, supervisar, vigilar y evaluar el desempefio de las actividades del
personal, asi como de las dreas a su cargo;

d) Disefiar, implementar y promover con calidad'y eficiencia los mecanismos que sean
necesarios para agilizar y simplificar los tramites y servicios que se lleven a cabo;

Analizar las necesidades de los servicios pablicos municipales mencionados, estableciendo
criterios prioritarios y jerarquicos de atencion en situaciones ordinarias y de emergencia, asi
como dar respuesta a los requerimientos en materia de los servicios de su competencia, de
acuerdo a las politicas y lineamientos sefialados por el Ayuntamiento; asi mismo:

a) Generar estrategias para la prestacion de los servicios publicos municipales con
calidad, eficiencia y eficacia para el bienestar de los ciudadanos y los que visitan al
Municipio; Promover acciones orientadas a cumplir con el Plan Municipal de
Desarrollo en el 4mbito de sus funcionesy dar seguimiento a su cumplimiento;

b) Coadyuvar con la Presidente o el Presidente Municipal en la planeacién y desarrollo
de la agenda institucional de administracion y Gobierno Municipal;

c) Emitir opiniones técnicas que puedan incidir en la actualizacién de las disposiciones
reglamentarias relacionadas con las actividades de la Direccién y que contribuyan de
manera positiva en el disefio del modelo de ciudad;

d) Autorizar a servidores publicos de la Direccién para el despacho'y vigilancia de los
asuntos de su competencia;

e) Rendir los informes, inherentes a sus funciones, que le sean requeridos por el
Ayuntamiento'y la Presidente o el Presidente Municipal;

f) Proponer, implementar y coordinar las medidas y actividades de las dependencias a
su cargo para lograr la eficiencia y eficacia en la operacion de los servicios publicos

municipales;
g) Coadyuvar con las dependencias que forman parte del sistema de comunicacion

municipal en la prestacion de este servicio y ampliar su capacidad de respuesta;

h) Elaborar y ejecutar con eficiencia los programas anuales de mantenimiento
preventivo, correctivo y de mejora de la infraestructura del Municipio, acorde al Plan
Municipal de Desarrollo y los instrumentos de planeacién ambiental y urbana, en
coordinacién con las dependencias municipales competentes;
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"ATEMAJAC V). Abastecer al municipio en general para mejorar su calidad urbana; y

DE BRIZUELA
22-20  \1 | a5 demds que las leyes y reglamentos de caracter municipal le atribuyan.

Capitulo IX
Direccién de Seguridad Publica.

Articulo 66.- La Direccién General de Seguridad Publica Municipal es la dependencia encargada de
conducir y proporcionar los servicios de seguridad plblica en el dambito de su competencia,
prevencién, asi como de disefiar e implantar los lineamientos municipales en materia criminal y de
prevencién del delito, fundando sus acciones en la integridad y derechos de las personas, en la
preservacion de las libertadesy la paz publica y el respeto y preservacion de los derechos humanos.
Dicha Direccién tendré a su cargo las siguientes obligaciones y atribuciones:

l. La conservacién y mantenimiento del orden, la tranquilidad y seguridad publica en el

municipio, asi como:

a) La prevencion social contra la delincuencia;

b) Formular y ejecutar los proyectos, planes y programas anuales de trabajo de la
Comisaria, asi como autorizar y supervisar los propios de las areas a su cargo y
proponer a la Presidente o el Presidente Municipal acciones contindas para el mejor

ejercicio de sus funciones;

c) Acordar con la Presidente o el Presidente Municipal sobre el despacho de los asuntos
que le corresponde a su Comisaria;

d) Coordinar, instruir, supervisar, asesorar, auxifiar, vigilar y evaluar el desempefio de
las actividades del personal de la Comisaria, asi como de las areas a su cargo;

e) Disefiar, implementar y promover con calidad y eficiencia los mecanismos que sean
necesarios para agilizar y simplificar los tramites y servicios que se lleven a cabo en la

Comisaria;

f) Impulsar las acciones de la Comisaria hacia un enfoque estratégico, a fin de contribuir
de manera significativa con los Planes y Programas Municipales;

g) Organizar, establecer y ejecutar las medidas que garanticen la seguridad de las

&

personas en el Municipio;

h) Mantener el orden publico y tranquilidad en el territorio municipal;

i) Promover una politica de respeto a la poblaciény a sus garantias individuales;

j) Proteger y respetar la vida, la integridad corporal, la dignidad y los derechos de las
personas, asi como de sus bienes;

k) Prevenir y evitar actos que constituyan delitos o infracciones a los ordenamientos N

by
AN
m

%
3
W
O

municipales;
I) Actuar en forma inmediata en la aprehensién de los delincuentes o de infractores en

flagrancia;
m) Auxiliar y colaborar con otras autoridades en los términos de las leyes, acuerdos y

convenios que rijan en la materia;

IL Conducir en el municipio las normas, politicas y programas que derivan de la Ley General
que Establece las Bases de Coordinacio Sistema Nacional de Seguridad Pablica;
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XX.
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XX,

XXIV.

XXV.

Conceder audiencias a sus subalternos y al publico en general, cuando hayan agotado las
instancias correspondientes, en asuntos relacionados a la materia;

Coadyuvar con las autoridades competentes previo requerimiento, sobre asuntos
relacionados, a las solicitudes de investigacion de personas, como su presentacion e
investigacion de domicilios y como la prevencion del delito y persecucion de quienes en
forma flagrante intervengan en un acto ilicito y ordenar lo conducente a los miembros del
personal operativo bajo su mando. Para que se cumplan dichas intervenciones; Coordinar
sus acciones con las dependencias municipales y organismos federales, estatales y _
municipales, para un desempefio mas eficaz y eficiente; Actualizar sus sistemas y
procedimientos con base a los avances tecnoldgicos y a las necesidades de la poblacién en
materia de seguridad publica, en coordinacién con las dependencias y autoridades
correspondientes, Emergencias de Atemajac de Brizuela propiciando la interoperabilidad
fortaleciendo el sistema nacional de atencién de llamadas de emergencia;

Crear bancos de informacién que permitan el establecimiento de programas especiales que
conlleven a la formacién de una estrategia de prevenciony combate a la delincuencia, asi
como a la coordinaciéon para tal fin de los diferentes cuerpos policiales; Promover y
desarrollar el servicio profesional de carrera policial; Fomentar los valores del honor, la
disciplina en la corporacién policial, el respetoa los derechos humanosy reconocer el mérito

de sus mejores elementos;
Captar, procesar, ordenar y analizar la informacién estadistica del municipio, para

presentarla de manera oportuna y confiable a las distintas instituciones publicas
involucradas en la prevencién y combate al delito y brindar informacién a la comunidad, a
fin de ampliar la cultura civica en estas materias y prevenir los delitos; Intervenir en la
adquisicion de equipo vy material destinados a la Comisaria, proporcionando sus
caracteristicas técnicas;

Disefiar, implantar y evaluar instrumentos y programas de educacién preventiva y de
organizacion vecinal para la prevencién del delito, apoyandose, entre otros, en medios
eficaces de promocién y comunicacién masiva;

Proponer al titular del ayuntamiento, todas las politicas y medidas que propicien una
conducta policial basada en los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo y
honradez, y combatir de manera enérgica y eficaz cualquier abuso o desviacion en la
conducta policial, asiicomo aplicar y dirigir dichas politicas en el dmbito de su competencia;
Establecer enlace institucional con el Centro Estatal de Evaluacion y Control de Confianza
teniendo como objetivo concentrar la informacion, administrarla y programar las
evaluaciones del personal que integra de la Comisaria de la Policfa Preventiva Municipal;
Administrar los recursos que le sean asignados a efecto de realizar una equitativa
distribucion de los mismos, entre las diferentes dreas que la integran asignado de acuerdo
a las necesidades y requerimientos de cada una de ellas los recursos financieros, humanos
y materiales de que disponga y de acuerdo a la normatividad existente para tal efecto;
Acatar las 6rdenes que el Gobernador del Estado le transmita, sélo en los casos que éste
juzgue de fuerza mayor o alteracion grave del orden publico; y

Las que les confieran las demas disposiciones legales aplicables en la materia y de las que
se deriven del cumplimiento de sus funciones.

Capitulo X,
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f) Fomentar el desarrollo social, reconocer los derechos sociales y crear los mecanismos
necesarios para lograr su cabal cumplimiento;

g) Informar a la sociedad sobre las acciones en torno al desarrollo social y hacer publicos
y difundir los programas de desarrollo social;

h) Gestionar y difundir los programas federales y estatales de desarrollo social en
beneficio de la poblacién del Municipio;

i) Implementar formas de participacién social en la formulacién, ejecucion,
instrumentacion, evaluacion y control de los programas de desarroilo social federal y
estatal;

j) Aplicar la normatividad existente y proponer reglas internas para la operacion de los
fondos federales de infraestructura social municipal de los ramos 20 y 33 del

presupuesto federal;

Promover la organizacién de los habitantes del Municipio para la creacion de Comités de
vecinos, brindarles la asesoria que soliciten, con el fin de mejorar su funcionamiento,
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a la materia, asi como:

a) Organizar el funcionamiento de los consejos municipales-parala implementacion de
los programas sociales federales y estatales;

b) Fomentar el desarrollo, fortalecimiento y visibilidad de las actividades de la economia
social y solidaria, asi como gestionar programas para la promocién, fomento y
fortalecimiento del sector social de la economia en el Municipio, través de su
participacién, capacitacion, investigacion, difusién y apoyo a proyectos productivos;
Y

¢) Coordinar la instrumentacién de los programas acorde con lo que marque el Plan
Municipal de Desarrollo, vigilando que se encuentren armonizados con las politicas
publicas nacionales y estatales en materia de desarrollo social;

d) Participar en el diagn6stico y la formulacion del Programa Municipal de Desarrollo
Social, asi como en el disefio de politicas publicas a favor de las zonas necesitadas del
Municipio que queden fuera de las zonas de atencién prioritaria que determine la
Federacion y el Estado;

e) Elaborar los anteproyectos de los presupuestos para la ejecucién.de los programas
para su inclusién en el:Presupuesto de Egresos del Municipio;

f) Supervisar la implementacion de los programas, a efecto de que las y los servidores
publicos responsables de su ejecucién se apeguen a las reglas de operacion de dichos
programas, asi como a los principios establecidos en la legistacion en materia de
desarrollo social y en el presente Reglamento;

g) Colaborar en la implementacién de mecanismos de participacion social en la
formulacién, ejecucién, instrumentacién, evaluacién y control de los programas,
municipales;

h) Revisar los indicadores, analisis y estudios que evalten el desarrollo del Municipio

para el disefio de politicas publicas que incidan en el mejoramiento de la calidad de

vida de los habitantes del Municipio;
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c) Disefiar, implementar y promover con calidad y eficiencia los mecanismos que sean
necesarios para agilizar y simplificar los tramites y servicios que se lleven a caboen la
Direccién;

d) Impulsar las acciones de la Direccién hacia un enfoque estratégico, a fin de contribuir
de manera significativa con los Planes y Programas Municipales;

Obtener por conducto de los Consejos Municipales de Participacién Social en la Educacion,
las opiniones de las personas, sectores y organizaciones interesadas en la educacion,
respecto a los contenidos y modificaciones de los planes y programas de preescolar,
primaria, secundaria, normal y demds destinadas a la formacién de maestros, que, a través
del Consejo Municipal de Participacién Social en la Educacién, deban llegar a la Secretaria
de Educacion Publica;

Promover y recabar por conducto de los Consejos Escolares de Participacién Social en la
Educacion las sugerencias de las personas, organizaciones, instituciones de los Municipios
interesados en la educacidn, respecto de los planes y programas y de las adecuaciones a los
mismos, en orden a lo establecido por el articulo 48 de la Ley General de Educacién, a través
del Ejecutivo Estatal;

Administrar-en forma especifica'y responsable los recursos que para la educacion le sean
entregados. Dichos fondos no podrén utilizarse en objeto o finalidad distinta a la asignada.
La violacion a estas disposiciones traerd como consecuencia el Procedimiento de
responsabilidad contemplado en la Ley de Responsabilidad de los Servidores Pdblicos del
Estado;

Cooperar con el Gobierno del Estado en la construccién, conservacion, mejoramiento
mantenimiento y dotacién de equipo basico de los edificios escolares oficiales, en orden a
su presupuesto; previo acuerdo del Ayuntamiento a propuesta de la Presidente o del
Presidente Municipal y/o la Comision de educacion;

Cooperar con las autoridades. escolares en la atencion de los servicios de salubridad e
higiene y seguridad de las escuelas de educaci6n publica conforme a su presupuesto;
Promover y canalizar servicios de vigilancia, prevencién social, proteccién, y seguridad
escolar enlos planteles del Municipio;

Promover y coordinar con las autoridades competentes la realizacién de programas de
educacién para la salud y mejoramiento del ambiente, asi como campafias para prevenir,
combatir y erradicar la drogadiccion, el alcoholismo'y el tabaquismo; Elaborar y vincular
proyectos especiales de educacién popular como la creacidn de escuelas para padres,

educacion para adultos, etc.
Coordinar la aplicacién de los diferentes programas federales, estatales y municipales en

materia de educacion;

Promover la creacion de centros de educacién en todos sus niveles, asi como de centros de
educacion para adultos y de educacion especial, en el Municipio;

Atender las peticiones en materia de infraestructura, social, educativa, con el fin de facilitar
mejores niveles de calidad educativa y garantizar el derecho social a la educacion de acuerdo
con el articulo 3o Constitucional;

Todas aquellas que en forma especifica les asigne: La Constitucion Politica de los Estados
Unidgs Mexicanos, la Ley General de Educacidn, La Constitucién Local, la Ley de Educacién
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X. Las o los representantes de las organizaciones sociales y miembros de la comunidad.

DE BRIZUELA
2024 -202 interesados en la educacion; y

Xl. Una o un represente de instituciones formadoras de docentes en el municipio.

El consejo municipal en lo que refiere a la representacién de supervisores, directores de escuelas,
maestras o maestros distinguidos, padres de familia y miembros de la comunidad, deberdn de
comprender un minimo de tres elementos, la forma de funcionamiento estard regido por el

reglamento interior que para el efecto se apruebe.

Este consejo tiene las siguientes funciones:

a) Gestionar ante el Ayuntamiento y autoridades educativas focales el mejoramiento de
los servicios educativos, la construccién y ampliacién de escuelas publicas y demas
proyectos de desarrollo educativo en el municipio;

b) Conocer de los resultados de las evaluaciones que realicen las autoridades
educativas; c¢) Dar seguimiento a las actividades organizadas en las escuelas de
educacién basica del propio municipio, con objeto de enriquecerlas y concluirlas;

c) Estimular, promover y apoyar las actividades de intercambio, colaboracién y

participacion

d) inter escolar en aspectos culturales, civicos, deportivos y sociales;

e) Promover y establecer la coordinacién de las escuelas de educacion basica con las
autoridades educativas y la integracién de las mismas a los programas de bienestar J
comunitario; \

f) Contribuir a la formulacién de propuestas para el enriquecimiento de los planes y \
programas de estudio con contenidos locales, tomando en cuenta las particularidades
socioecondmicas, culturales, histéricas y geogréficas del municipio;

g) Opinar en asuntos pedagogicos;

h) Coadyuvar a nivel municipal en actividades de proteccidn civil y emergencia escolar;

i) Promover y organizar certémenes inter escolares para la superacién educativa en el
ambito municipal;

j) Promover y organizar actividades de orientacién, capacitacion y difusion, dirigidas a
padres de familia y tutores, para que cumplan cabalmente con sus obligaciones en
materia educativa;

k) Proponer estimulos y reconocimientos de caracter social a los miembros de la
comunidad educativa escolar del municipio;

l) Obtenery aportar recursos complementarios para el mantenimiento de los planteles
escolares oficiales ubicados en el municipio, asi como para proveerlos de equipo

0.

basico;

m) Realizar todo tipo de actividades para apoyar y fortalecer la educacién en el
municipio; y

n) Coadyuvar a nivel municipal en actividades de proteccién civil y emergencia escolar.

Sera responsabilidad de la Presidente o del Presidente Municipal que en los Consejos se alcance una

y cobertura de la educacién. %
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_wm_.mchuﬁm. XIl. Difundir las acciones de cultura, realizadas a favor del Municipio, asi como:
2024 - 2027

a) Formular, orientary coordinar politicas que propicien y consoliden la conformaciony
permanencia de los clubes, escuelas o asociaciones solidarias de artistas;

b) Proteger y generar condiciones para el desarrollo de las manifestaciones culturales
propias del Municipio, sus festividades, costumbres y tradiciones;

c) Promover e impulsar estrategias que garanticen el desarrollo de las artes y estimulos
para los artistas, asi como organismos privados y sociales que fomenten las
actividades culturales;

d) Participar en el Sistema Estatal de Cultura y en el Sistema Estatal de Bibliotecas, asi
como auxiliar a los creadores y artistas para su incorporacion en los mismos;

e) Promover el reconocimiento publico de artistas que representena nuestro Municipio
y encuentros artisticos;

f) Liderar la formulacién de politicas publicas orientadas a garantizar y restablecer los
derechos culturales, para contribuir en el goce y ejercicio pleno;

g) Fomentar, promover, planificar y coordinar las actividades respecto a la cultura

popular y urbana;
h) Llevar y mantener actualizado el inventario del patrimonio cultural del Municipio;

i) Conservar, salvaguardar y colaborar con la restauracion y rescate del patrimonio
cultural edificado y los hitos urbanos del Municipio, asi como denunciar las acciones
que dafien o causen el deterioro del mismo ante las instancias competentes;

j) Planificar, coordinar y difundir las subastas en materia de cultura;

XIli. Coordinar y gestionar los convenios en materia cultural, ante las distintas organizacionss,

instituciones y los tres niveles de gobierno; y
XIV. Las demas que la Presidente o el Presidente municipal le encomiende de acuerdo a sus

atribuciones.

Capitulo XII
Direccion del Deporte.

Articulo 71.- Seran atribuciones de la Direccién Municipal del Deporte las que a continuacion se

enuncian:

| Determinar las acciones tendientes a la ejecucién y evaluacién de la politica municipal en

relacion con el deporte;
\\# Il.  Crearlos planesy programas que tengan a bien establecerse para el 6ptimo funcionamiento
de todas y cada una de las instalaciones dependientes de esta Direccion para el
7 _ cumplimiento de los objetivos trazados en el Plan Municipal de Desarrollo en lo relativo a la

practica deportiva, asi como:

( a) Dirigir, operar y supervisar con calidad y eficiencia la rehabilitaciéon y el
\\/ mantenimiento de las unidades deportivas del Municipio, en los términos del Plan

Municipal de Desarrollo incorporando un modelo de politicas puUblicas de
2 1\ o g
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i bl XVIl. Garantizar a todas las personas sea cual sea su estatus social, religion, ideologia
aslyesy politica, nacionalidad, estado de salud, capacidades, etc., una equidad de

oportunidades en todos los programas de desarrollo que, en materia de cultura fisica,

recreacion y deporte se implementen.
XVIIl. Las demds que la Presidente o el Presidente Municipal le encomiende de acuerdo a

sus atribuciones.

Articulo 72.- El Instituto Municipal de la Mujer serd el encargado de Promover y fortalecer la equidad
de género, propiciando la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres, el disefio y
seguimiento de politicas publicas, fomentando una cultura de respeto y dignidad hacia la mujer
dentro del municipio de Atemajac de Brizuela'y tendra las siguientes obligaciones y atribuciones:

I. Impulsar, disefiar e implementar programas de investigacion, capacitacion, difusion vy
asesoria, para incorporar la perspectiva de género como politica general en los diferentes
aspectos de la vida municipal con el propésito de favorecer el avance de las mujeres;

Il.  Establecer un sistema de seguimiento de los Eomaamm federales que tengan injerencia en
el Municipio;

l.  Promover la prestacién de servicios del sector publico y privado que favorezcan Ia
incorporacion delamujer al bienestary a la actividad productiva;

IV. Proveer a las mujeres de los medios necesarios para que puedan enfrentar en igualdad de
condiciones el mercado de trabajo y de esta forma mejoren sus condiciones de vida y las de
su familia;

V. Integrar un Centro de Informacion y Registro, para el seguimiento, control y evaluacién de
las condiciones sociales politicas, econémicas y culturales de las mujeres en los distintos
ambitos de la sociedad;

VI. Participar en reuniones de trabajo, foros, coloquios y eventos, con organismos
especializados sobre los temas de las mujeres, para el intercambio de experiencias e
informacion; .

VIl. Impulsar el servicio de defensa de los derechos de la mujer, por medio de convenios de
colaboracién con organismos publicos y privados, nacionales e internacionales para el
desarrollo de proyectos que beneficien a las- mujeres;

VIll. Fomentar una cultura de respeto a la dignidad de las mujeres en todos los ambitos,
superando todaslas formas de discriminacién en contra de las mujeres;

IX. Realizar foros y cursos de capacitacién de los derechos de las mujeres;

X. Detectar las formasde discriminacién y maltrato a lamujer en los diferentes ambitos en que
se desenvuelve;

Xl. Coordinara y promoverd la cultura de la denuncia, ante cualquier injusticia que tenga
relacién con la violencia o discriminacidon-hacia las mujeres;

XIl. Promover las aportaciones de recursos provenientes de dependencias e instituciones
publicas y de organizaciones privadasy sociales interesadas en apoyar el logro de la equidad
y género;

Xlll. Las demds que la Presidente o el Presidente Municipal le encomiende de acuerdo a sus

atribuciones.

~
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Articulo 74.- Las relaciones laborales entre el municipio y sus servidores publicos se rigen por la Ley

DE BRIZUELA
22%-201  ara los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios y por los reglamentos interiores

de trabajo que expida el Ayuntamiento.

Articulo 75.- Las o los servidores publicos municipales, conforme a su nombramiento y a la

naturaleza de sus funciones, se clasifican en:

I. Servidores Publicos de eleccion.
Il. Servidores Publicos de confianza.
Ill. Servidores Publicos de base.
IV. Servidores Publicos supernumerarios, interinos, provisionales, por obra o tiempo
determinado.
V. Becarios.

Articulo 76.- Los servidores Publicos de eleccion a los que se refiere este Reglamento son: la

?mmam:ﬁmom__uﬂmmamzﬁmZc:mn_nmfmom_m_\:&no‘_mmo_Omxmmaoﬂmmam 3m<o:\m8_mz<m<_mmo
los de representacién proporcional de acuerdo con las Leyes Electorales. \
..:.I.\.

El nombramiento con el que ostentaran el cargo, serd el acta de mayoria y de representacion
proporcional que otorgan las autoridades electorales de acuerdo con sus mismas leyes.

Articulo 77.- A las o los servidores publicos que se les otorgue el "nombramiento de confianza",
seran, todos aquellos que realicen funciones de:

a) Direccién, como consecuencia del ejercicio de sus atribuciones legales, que, de manera
permanente y general, le confieran la representatividad e impliquen poder de decisién en
el ejercicio del mando, a nivel directores, directores de drea, adjuntos, subdirectores y jefes

de departamento; :

b) Inspeccion, vigilancia y fiscalizacion;

¢) Manejo de fondos y valores, cuando implique la facultad iegal de disponer de éstos,
determinando su aplicacién o destino. El personal de apoyo queda excluido.

d) Auditoria: a nivel de auditores'y subauditores generales, asi como el personal técnico que,
en forma exclusiva y permanente, desempefie tales funciones, siempre que
presupuestalmente dependa de las contralorias o de las dreas de auditoria.

e) Control directo de adquisiciones: cuando tengan la representacion de la dependencia o
entidad de que se trata, con facultades para tomar decisiones sobre las adquisiciones y
compras, asi como el personal encargado de apoyar con elementos técnicos estas
decisiones y que ocupe puestos presupuestalmente considerados en estas areas de las
dependencias y entidades con tales caracteristicas;

f) En almacenes e inventarios, el responsable de autorizar el ingreso o salida de bienes o
valores y su destino o la baja y alta en inventarios.

g) Investigacion cientifica, siempre que implique facultades para determinar el sentido y la
forma de la investigacién que se lleve a cabo; )
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IV. Por obra y tiempo determinado, aquellos que estén cubriendo temporalmente una plaza de

DE BRIZUELA
2024202 confianza en virtud de gue quien la estuviese ocupando, haya renunciado o sea cesado, en

tanto se nombra el titular definitivo.
V. Becarios, cuando se expida por tiempo determinado para la capacitacién o adiestramiento

del becario en alguna actividad propia de la administracién publica municipal.

Articulo 82.- Los nombramientos deben de contener:

I.  Nombre, nacionalidad, edad, sexo, estado civil y domicilio.

II. Los servicios que deban de presentarse.

Il El caracter del nombramiento: base, interino, provisional, por tiempo u obra determinada o
supernumerario:

IV. La vigencia del nombramiento

V. Laduracién de la jornada de trabajo.

VI. Elsueldoy las demds prestaciones.que deba de percibir.

VII. Ellugar enque prestara los servicios.

VIil. Protesta del servidor publico.

IX. Lugar en que se expide.

X. Nombre y firma de quien lo expide.

XI.  Firma del Servidor Publico

Articulo 83.- El nombramiento aceptado obliga al servidor piblico a regir sus actos por el mas alto
concepto de profesionalismo, y cumplir con todos los deberes inherentes al cargo o empleo

correspondiente.

Todo servidor publico antes de tomar posesion de su cargo rendird la protesta de guardar la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, La Constituciéon Politica del Estado de Jalisco

y las leyes que de ambas emanen.

La protesta de los servidores publicos se rendird en los términos siguientes: N
-

El que tome la protesta interrogard como sigue: ¢ Protesta usted desempefiar leal y patriéticamente -
~5

el cargo de (el que se le confiera al interesado) que se le confiri6, guardar y hacer guardar la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado y las leyes que de ella
emanen, mirando en todo por el bien y prosperidad de la Nacién y del Estado? El interesado m
respondera: "Si, protesto”. La autoridad que tome la protesta afiadira: "Si no lo hiciere asi que la - J

Nacién, el Estado y el Municipio se lo demanden”.
R
X

Articulo 84.- Cuando las necesidades del servicio lo requieran, los titulares de las entidades publicas y
podran cambiar la adscripcién del servidor publico, conservando éstos sus derechos y cubriendo los .

requisitos de ley.

Capitulo XIV

De las Obligaciones de los Servidores Publicos.
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Articulo 86.- Son obligaciones del Gobierno y la Administracion Piblica Municipal:

|. Otorgar, a través de los titulares un trato digno y respetuoso para todos los servidores publicos.

Il. Acatar en sus términos, los laudos que emita el Tribunal de Arbitraje y Escalafon.

Ill. En los casos de supresion de plazas, los servidores publicos afectados tendran derecho, en su
caso, a que se les otorgue otra equivalente en categoria y sueldo.

IV. Conceder licencia sin goce de sueldo a los servidores publicos en los casos que proceda conforme
a lo establecido en la Ley para los servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus municipios o, a
lo establecido en las Condiciones Generales de Trabajo vigentes.

Capitulo XVI
De las sanciones

Articulo 87.- Ningun servidor publico podré ser sancionado sin causa justificada y de conformidad a
lo que establece para tal efecto el articulo 26 de la Ley para los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, Ley de Responsabilidades-de los servidores Publicos y demas Leyes que

para tal efecto existen.

Articulo 88.- Cuando un servidor publico incurra en irregularidades o incumplimiento en el
desempefio de sus labores, se le instaurara procedimiento administrativo en los términos de los
articulos 26 y 106 BIS de la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios
de oficio o a peticién del titular de la Institucién, se levantard Acta Administrativa que se hara llegar
a la o al Sindico Municipal, quien es el titular del ORGANO DE CONTROL DISCIPLINARIO, que para tal
efecto sefiala la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios en sus
articulos 24 y 25, para que instaure el procedimiento sefialado en la Ley de Servidores Publicos y/o
de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

Articulo 88Bis. - El incumplimiento a las disposiciones previstas en este ordenamiento serd
sancionado en los términos de la legislacion en materia de responsabilidades administrativas

normatividad aplicable, asi como:

a) Cuando la o el servidor puablico destituido forme parte de alguna organizacién sindical,
dichos organismos deben ser informados de la destitucion.

b) Si una vez sustanciados los procedimientos correspondientes, se ordena la reinstalacion de
algtin servidor publico, lo anterior debe hacerse del conocimiento a las autoridades y
organizaciones que corresponda.

¢) Cuando derivado de los procedimientos administrativos se establezca sancién pecuniaria, la
autoridad que haya resuelto debe notificar de inmediato a la Tesoreria Municipal, para inicio
del procedimiento econémico coactivo de ejecucion, en los términos de las disposiciones

legales y reglamentarias aplicables.
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Los organismos publicos descentralizados del Municipio son las entidades creadas por ley del
Congreso del Estado, con personalidad juridica y patrimonio propios y tienen como objeto la
prestacién de servicios publicos del Municipio, el desarrollo de actividades concretas o la prestacion
de un servicio social. De una manera enunciativa y no limitativa, se menciona como organismo que
a la fecha existe al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de Atemajac de Brizuela Jalisco

(DIF - Atemajac de Brizuela).

Capitulo I
De los Organismos Descentralizados.

Articulo 93.- Los organismos publicos descentralizados del Municipio se regiran por las leyes o
decretos que les hubieren dado origen, asi como por los reglamentos y normas que les sean

aplicables.

Las diversas instancias, entidades, organismos, funciones o actividades que formen parte de la
Administracion Publica Paramunicipal, se regiran por los convenios, contratos, actos juridicos y leyes
que conforme a los cuales fueron instituidos o celebrados.

Articulo 93Bis. - Son organismos publicos descentralizados son los organismos creados por el
Ayuntamiento, mediante la expedicién del ordenamiento municipal respectivo, con personalidad
jurfdica y patrimonio propio, cualquiera que sea la forma o estructura legal que adopten, siempre y

cuando retinan los siguientes requisitos:

I.  Que su patrimonio se constituya total o parcialmente con bienes, fondos, asignaciones
presupuestales, subsidios, el rendimiento de una contribucién especifica o cualquier otra
aportacién que provenga del Municipio; y

. Que su finalidad u objeto, sea la prestacion de servicios publicos o el desempeiio de una
funcién social, la explotacién de bienes o recursos propiedad del Municipio, la obtencién y
aplicacién de recursos para fines de asistencia social y a grupos vulnerables, fomento cultural
y deportivo, la-defensa'y rehabilitacion del medio-ambiente.

Articulo 93Ter. - El ordenamiento municipal que expida el Ayuntamiento para la creacion de un
organismo publico descentralizado, establecerd entre otros elementos:

I.  La denominacion del organismo y el domicilio legal;
Il.  El objeto del organismo conforme lo sefialado por este ordenamiento;
ll.  Las aportaciones y fuentes de recursos para integrar su patrimonio, asi como aquellas que
se determinen para su incremento;
IV. Lamanera de integrar el 6rgano de gobierno y de designar a su director;
V. Las facultadesy obligaciones del érgano de gobierno;
VI. Las facultades y obligaciones del director, quien tendra la representacion legal del
organismo;
VIl.  Sus érganos internos de control, asi como sus facultades;
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asamblea accionista, del consejo de administracién o de la junta directiva u drgano

equivalente.

Capitulo V
De los Fideicomisos Puiblicos.

Articulo 96.- EI municipio de Atemajac de Brizuela, a través del Ayuntamiento, puede celebrar
contratos de fideicomiso publicos, observando las disposiciones de las leyes especiales y los
requisitos sefialados en el articulo 88 de la Ley, a excepcién de lo relativo a la subasta publica.
Debiendo buscar en todo momento el beneficio del municipio.

Se entiende para efectos del presente reglamento al Fideicomiso Publico como: Aquel en el cual el
fideicomitente sea el Gobierno Municipal, algunas de sus dependencias, organismos
descentralizados, empresas de participacion municipal mayoritaria o cualquier institucion fiduciaria
cuando ésta actde en cumplimiento de los fines de otro fideicomiso de cualquier dependencia o
entidad de la administracién pablica municipal.

Articulo 96 Bis. - Los fideicomisos son aquellos que el Gobierno Municipal constituya, con el
propdsito de ser-auxiliares para impulsar dreas prioritarias del desarrollo-municipal y la realizacién
de obras o prestacion de servicios publicos.

Articulo 96 Ter. - Los fideicomisos publicos que se establezcan por acuerdo de mayoria calificada del
Ayuntamiento, tendran como proposito auxiliar al Municipio mediante la realizacién de acciones
prioritarias, obras y prestacion de servicios publicos, pago de deuda o cualquier otro fin que busque
el interés general, seran los que se consideren entidades paramunicipales y quedaran sujetos a las
disposiciones de las leyes especiales, este ordenamiento y a las cldusulas del contrato respectivo.

Articulo 96 Quater.- El Ayuntamiento serd el fideicomitente Unico del Municipio, cuidara que en los

contratos queden debidamente precisados los derechos y acciones que corresponda ejercitar al ,W
fiduciario sobre los bienes fideicomitidos, las limitaciones que establezca o que se deriven de
derechos de terceros, asi-como los derechos que el fideicomitente se reserve'y las facultades que
fije en su caso al Comité Técnico, el cual deberd existir obligadamente en los fideicomisos publicos

T

municipales.

especiales, si las hubiere, para los érganos de gobierno que determine el Ayuntamiento,

para el Comité Técnico, indicando, en todo caso, cuales asuntos requieren de la aprobacion

del mismo para el ejercicio de acciones y derechos que correspondan al fiduciario, h
entendiéndose que las facultades-del citado cuerpo colegiado constituyen limitaciones para
la institucién fiduciaria. La institucién fiduciaria deberd abstenerse de cumplir las
resoluciones que el Comité Técnico dicte en exceso de las facultades expresamente fijadas
por el fideicomitente, o en violacién a las clausulas del contrato del fideicomiso, debiendo
responder de los dafios y perjuicios que se causen, en caso de ejecutar actos en acatamiento
de acuerdos dictados en exceso de dichas facultades o en violacién al citado contrato.

NN

Q

o

:

Articulo 96 Qinquies. - En los contratos de los fideicomisos se deberén precisar las facultades W
3

2
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ll. La causa que genere la imposibilidad, por parte del Ayuntamiento, para administrar

esas contribuciones.’
IV. La indicacién de la obra o servicio publico cuya ejecuciéon o administracion eficiente,

justifique la celebracion del convenio para el cobro de derechos, contribuciones especiales

o cuotas de colabaracion.
V. La autorizacién del Congreso del Estado, cuando se trate de convenios con municipios de

otros Estados.
V.  La mencién del costo, por la administracién de esas contribuciones y la forma de cubrirse.

VIl.  La mencién de los documentos que deben incorporarse al convenio.

Los convenios deben ser suscritos por el Ayuntamiento representado por la Presidente o el
Presidente Municipal, el Sindico, y el responsable de la Hacienda municipal.

Articulo 100.- Ademads de los ingresos que forman parte de la hacienda municipal, el Municipio
percibe las aportaciones para fines especificos que a través de los diferentes fondos establezca el
presupuesto de egresos de la Federacidn, la Ley de Coordinacion Fiscal y los convenios respectivos.

El ejercicio de las aportaciones federales para fines especificos debe preverse en los presupuestos
de egresos del Municipio y formar parte de la cuenta publica municipal, cuando el convenio

respectivo asi lo especifique.

Articulo 101.- Los recursos que integran la Jmn_msam Municipal deben ser ejercidos por la Hacienda
municipal, conforme a las disposiciones generales siguientes:

I.  La Hacienda Municipal no debe hacer ningtn pago sin la orden expresa de la Presidente o

del Presidente Municipal.
Il.  Unicamente la Presidente o el Presidente Municipal estd autorizado a condonar multas,

pudiendo delegar esta facultad en otro servidor publico-en la forma como sefalen los

reglamentos.

Articulo 102.- La Presidente o el Presidente Municipal esta facultado para autorizar al encargado de
la Hacienda Municipal a que celebre convenios para aceptar el pago a plazos de créditos fiscales,
previo estudio del caso, cuando:

I.  Se acredite laimposibilidad del deudor para realizar el pago total de los mismos 'y de exigirse

el pago total se causare la insolvencia del causante.
Il. El pago total e inmediato del crédito fiscal impligue la reduccion de la capacidad del
causante para invertir en la ejecucion de un proyecto de desarrollo.

La Hacienda Municipal podré convenir-un plazo de pago hasta de seis meses; para establecer un
plazo mayor se requerira de la autorizacién del Ayuntamiento. En todo caso debera garantizarse el

interés fiscal a favor del Ayuntamiento.

Articulo 103.- El encargado de la Hacienda Municipal es el Unico facultado para ejercer la facultad
econémico coactiva en los términos previstos por la legislacion en materia fiscal y el presente
ordenamiento, para el cobro de créditos fiscales o hacer efectivas las sanciones pecuniarias y demas
arbitrios, salvo lo establecido en los convenios que lleguen a celebrarse para la administracién de

contribuciones.

& il *
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ATEMAJAC V|l Analizar y presentar al Congreso del Estado la cuenta publica del Ayuntamiento y de las

it entidades, mediante informes mensuales, dos cortes semestrales y uno anual, dentro de los
cinco dias posteriores a cada mensualidad, semestre y anualidad.

VIIl.  Analizar, discutir y en su caso aprobar y remitir al Congreso del Estado para su revision, la

cuenta publica anual, en la forma y términos previstos por las disposiciones en la materia.
IX. Las demas que determinen la legislacidn fiscal y ordenamientos municipales.

Articulo 108.- La Presidente o el Presidente Municipal en materia de egresos tiene las atribuciones

siguientes:

. Vigilar que el ejercicio presupuestal se realice con estricto apego al presupuesto de
egresos aprobado.
ll.  Autorizar el pago de la némina del Ayuntamiento.
. Autorizar a la Hacienda Municipal las demds erogaciones que realice el Ayuntamiento,
mediante érdenes de pago que firmara en forma conjunta con la Secretaria General.

Articulo 109.- Compete a la Secretaria General en materia de la Hacienda Municipal.

. Vigilar que las adquisiciones de bienes y servicios del ayuntamiento se realicen en las
mejores condiciones de precio y calidad, y.de conformidad con la normatividad que al efecto
recomiende la Contraloria Municipal.

. Mantener un estricto control de la némina, evitando las contrataciones que no estén
previstas en el presupuesto de egresos y los pagos al personal que no labore en la
administracion municipal.

ll.  Vigilar que las remuneraciones al personal se ajusten a los montos sefialados en las
partidas respectivas del presupuesto de egresos.

IV. Previo acuerdo del Ayuntamiento, aprobar la contratacion en plazas o unidades de
nueva creacién, cuando exista disponibilidad presupuestal en la partida correspondiente.

V. Coadyuvar con la Hacienda Municipal en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto

-'./«--(.( "

de egresos.
VI.  Firmar érdenes de pago por las erogaciones del Municipio, conjuntamente con la o el

Presidente Municipal.
VIl. Las demas que determinen los ordenamientos y reglamentos aplicables.
Articulo 110.- Compete a la Hacienda Municipal, el encargo de los asuntos suscritos en el presente

reglamento.

dum Y Ay

Articulo 111.- Los servidores publicos del Ayuntamiento que en el ejercicio de sus funciones
manejen fondos del erario publico. municipal, deben. caucionar su manejo mediante fianzas,
expedidas por instituciones de fianzas autorizadas.

Articulo 112.- Los servidores publicos municipales que en el ejercicio de sus funciones soliciten la
adquisicion de bienes y servicios para ser suministrados a las dependencias bajo su cargo, deberan
ajustarse plenamente a la disponibilidad de las partidas presupuestales aplicables.

Articulo 113.- El presupuesto de egresos debe sujetarse a los objetivos y prioridades del Plan
Municipal de Desarrollo y de los programas que deriven del mismo.
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en tanto que otras muestran deficiencias, la Presidente o el Presidente Municipal puede
acordar, previa autorizacién del Ayuntamiento, se hagan las transferencias, reducciones,
cancelaciones o adiciones que se estimen necesarias en las partidas del presupuesto de

egresos aprobado.
Estas modificaciones se deben hacer en forma compensatoria, de tal manera que no se

llegue a aumentar la suma total del presupuesto, excepto cuando los ingresos en el afio
fiscal sean mayores a los previstos o sea indispensables atender situaciones de emergencia.

Capitulo 1l

Del procedimiento para la elaboracién del presupuesto de egresos

Articulo 115.- La Hacienda Municipal es el érgano facultado para integrar y elaborar el presupuesto
de egresos, siguiendo el procedimiento establecido en este Reglamento y la legislacion fiscal.

Articulo 116.- La Presidente o el Presidente Municipal debe soficitar por escrito a los titulares de las
dependencias del Ayuntamiento, en el mes de septiembre de cada afio, la presentacién a la
Hacienda Municipal, de su propuesto de egresos para el proximo ejercicio fiscal, la cual debe

sujetarse a los siguientes lineamientos:

V.

VI.

El nimero de plazas debe ser el necesario a fin de evitar cargas burocraticas que disminuyan
innecesariamente la capacidad del Ayuntamiento para destinar mayores recursos a la
prestacion de los servicios publicos.

Se debe identificar la cantidad y categoria de las plazas de personal requeridas bajo el criterio
de la fraccion anterior, asignando el sueldo y demds prestaciones inherentes, de acuerdo al
nivel de remuneraciones autorizadas en el momento de elaboracion de la propuesta.
Relacionar la cantidad y tipo de equipos, mobiliario, materiales, refacciones, herramientas y
servicios que requerird la dependencia durante el ejercicio fiscal para el cual se elabora la
propuesta, asi como su costo a la fecha de su formulacion, conforme a la relacion de costos
actuales determinados con base en cotizaciones realizadas en el mercado que elabore la
Secretaria General.

Sefialar los objetivos, metas y programas que proyecta cumplir la dependencia durante el
ejercicio fiscal de que se trate, estableciendo los montos que se deben destinar a cada uno
de los programas en plena congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
operativos.

La propuesta global de cada dependencia, debe estar ajustada al monto maximo autorizado
por la Presidente o el Presidente Municipal en el escrito sefialado en el primer parrafo de este

articulo.
Las amortizaciones de empréstitos sélo deberan ser propuestas en el capitulo de deuda

publica, debiéndose crear una partida para cada crédito.
Las propuestas de las dependencias deben ajustarse fielmente a los criterios de racionalidad,

austeridad, eficiencia y eficacia dictados por el Ayuntamiento.

~
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ATEMAJIAC VII. Situacién de la deuda publica estimada al final del ejercicio presupuestal en curso y de la.
i que debe tener al término del ejercicio fiscal inmediato siguiente.

VIIl. Los demds informes financieros y datos estadisticos que se consideren convenientes, para
la mejor comprensidn de la politica hacendaria y del programa de administracién municipal.

Articulo 120.- Las previsiones de gastos destinados a cada ramo administrativo, para el
sostenimiento y desarrollo de los servicios publicos, deben clasificarse de acuerdo a su naturaleza,
por unidades de administracion, conforme a las siguientes bases:

I.  Los ramos fundamentales para la clasificacion del gasto publico seran:
a) Gobernacién.
b) Delegaciones y agencias.
¢) Hacienda Publica.
d) Obras publicas.
e) Servicios publicos.
f) Mantenimiento de los servicios administrativos.
g) Mantenimiento de los servicios publicos.
h) Mantenimiento de los servicios sociales y asistenciales.
i) Inversionesy construcciones.
j) Deuda publica.
ll.  Estos ramos se dividen en partidas que deben representar en forma especifica el gasto
publico. :
. Las partidas se dividen en claves que representan las asignaciones especificas, destinadas a
satisfacer las necesidades concretas de la administracién municipal.

Los ramos, partidas y claves que se utilizan para la elaboracion del presupuesto de egresos, deben
ajustarse al catalogo proporcionado por el Congreso del Estado, para los efectos de la cuenta

publica.
Articulo 121.- Aprobado el presupuesto de egresos por el Ayuntamiento, la Presidente o el
Presidente Municipal debe publicarlo en la Gaceta Municipal y remitira al Congreso del Estado las

copias del mismo y del acta de la Sesién del Ayuntamiento en que se aprobd, antes del dia veinte
de diciembre, para su conocimiento y efectos de seguimiento y revision de la cuenta publica.

La publicacién deberd efectuarse a mds tardar el 31 de diciembre del afio en que se aprobo.

Articulo 122.- El presupuesto de egresos constituye el documento rector del gasto del Ayuntamiento
en un ejercicio fiscal, no pudiéndose modificar durante el afio sin la autorizacion previa del

Ayuntamiento, salvo lo dispuesto en el articulo siguiente.

Articulo 123.- Para los efectos del articulo anterior, se autoriza el establecimiento de partidas de

ampliacién automatica.

El presupuesto de egresos debe sefialar cuales son esas partidas, las que necesariamente deben
estar relacionadas con el pago de aportaciones de seguridad social, prestaciones laborales, energia

eléctrica y servicio telefénico.
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,WMmﬂwc“_bm Queda estrictamente prohibido suscribir cheques al portador o en blanco. La violacion a este
2.2, 4iculo implica responsabilidad para el titular de la Hacienda Municipal, conforme a lo dispuesto al

procedimiento de rendicion de cuentas previsto en este Reglamentoy la Ley de Responsabilidades
de los servidores publicos del Estado de Jalisco.

Articulo 133.- Las adquisiciones de bienes y servicios necesarios para la realizacién de las funciones
administrativas del Ayuntamiento, invariablemente se hacen por conducto del Tesorero Municipal:

|. Condiciones ventajosas del mercado en cuanto a calidad, precio, marca, garantia de
servicios y precios de rescate de los bienes.

II. Obtener un minimo de dos cotizaciones presentadas por los proveedores, cuando el valor
del bien o servicio rebase los cuarenta dias de salario minimo general del estado, a fin de
seleccionar la mejor propuesta.

IIl. Definir el programa para el cual serd aplicado el bien o servicio de que se trate.

IV. Tratdndose de inmuebles, deben adquirirse de preferencia aquellos que faciliten la
integracién de un area de reserva urbana y desde luego ligado a la prestacién de un servicio
puiblico o a la realizacién de una obra que coadyuve al mejoramiento de la prestacion de un
servicio. Ademads, deben observarse las disposiciones que al efecto contempla el capitulo V

del presente titulo.
V. Como regla general, no deben realizarse compras de materiales para cubrir necesidades

por un periodo mayor de tres meses, a fin de guardar el equilibrio entre ingreso y gasto.

Articulo 134.- Todo pago a proveedores debe estar sustentado en el comprobante que reuna los
requisitos fiscales. La Hacienda Municipal Gnicamente podra aprobar un pago sin comprobante

fiscal, cuando:

I. No exista un proveedor en la localidad o cerca del poblado con capacidad de expedirio y por
ello, resulte mas oneroso comprary traer los bienes o servicios de un lugar distinto, y
Il. El monto del pago es menor a veinte salarios minimos al mes, siempre y cuando se éste a lo

ordenado por el articulo siguiente.
Articulo 135.- El pago de sueldos u honorarios se hace conforme a las siguientes normas generales:

|. Deberd realizarse a través de ndmina o recibos, recabando la firma de los empleados

beneficiarios o los prestadores de servicios.
ll. Para realizar un pago por concepto de sueldos debe existir el nombramiento

correspondiente, del cual debe remitirse copia a la Hacienda Municipal.
lIl. La violacion a este articulo provocard el financiamiento de responsabilidades de rendicion
de cuentas en los términos de este Reglamento, recayendo la responsabilidad en quien o

quienes hubiesen autorizado el pago.

|

f o \ Articulo 136.- El ejercicio del gasto debe orientarse con base en prioridades y atendiendo a la
disponibilidad de recursos.

No debe autorizarse una erogacion si no se dispone de suficiencia financiera, aunque exista
disponibilidad presupuestaria, excepto tratdndose de partidas de ampliacién automatica.
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I.  Son bienes del dominio publico:

a. Los de uso comun:

b. Los canales, zanjas y acueductos construidos por el Ayuntamiento para uso publico.

c. Las plazas, calles, avenidas, paseos, parques publicos e instalaciones deportivas que
sean propiedad del Ayuntamiento.

d. Las construcciones levantadas en lugares publicos para ornato o comodidad de
transelntes o quienes los visitan, con excepcién de los que se encuentren dentro de
lugares sujetos a jurisdiccion federal o estatal.

e. Los destinados por el Ayuntamiento a un servicio publico, asi como los equiparados
a estos conforme a los reglamentos.

f las servidumbres en el caso de que el predio dominante sea alguno de los
enunciados anteriormente.

g. Los bienes muebles de propiedad municipal que por su naturaleza no sean
normalmente sustituibles como los documentos y expedientes de las oficinas; los
manuscritos, incunables, ediciones, libros, documentos, publicaciones perioddicas,
mapas, planos, folletos y grabados importantes, asi como las colecciones de estos
bienes; los archivos, las fono grabaciones, peliculas, archivos fotograficos, cintas
magnetofénicas y cualquier otro objeto que contenga imdgenes y sonidos.

h. Los monumentos histéricos y artisticos de propiedad municipal, conforme a la Ley
de Proteccidn al Patrimonio del Estado de Jalisco y sus Municipios.

i Todos los bienes culturales, artisticos, cientificos, tecnolégicos, historicos previstos
en la Ley de Proteccion al Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y sus Municipios
incorporados o adheridos permanentemente a los inmuebles del Ayuntamiento.

j. Los bosques y montes propiedad del Ayuntamiento, asi como las dreas naturales
protegidas declaradas por el Ayuntamiento.

k. Losdemas bienes que se equiparen a los anteriores por su naturaleza o destino o que
por disposicion de los ordenamientos municipales se declaren inalienables,

inembargables e imprescriptibles.

Il.  Son bienes de-dominio privado:
a. Lastierrasyaguas en toda fa extensién del Municipio, susceptibles de ser enajenadas

y que no sean propiedad de la Federacién con arreglo a la ley, ni constituyan

propiedad del Estado o del Municipio.
b. Los bienes que por acuerdo del Ayuntamiento sean desincorporados del dominio
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c. El patrimonio de organismos publicos descentralizados municipales que se extingan
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o liquiden.
d. Los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento que no se encuentren
comprendidos en el inciso d, de la fraccion anterior.
e. Los bienes muebles o inmuebles que por cualquier titulo juridico se adquieran.
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Articulo 146.- Los bienes del dominio publico son inalienables e imprescriptibles y no estan sujetos
a acciones reivindicatorias, de posesion definitiva o provisional, en tanto no varie su situacion

juridica.
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Los actos o disposiciones de caracter administrativo que impliquen la reafizacion de obra puablica o
enajenacion del patrimonio municipal, pueden ser sometidos previamente a plebiscito, en los
términos de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y de la legislacion en la materia.

Articulo 152.- El Ayuntamiento puede celebrar contratos de fideicomiso publico, observando las
disposiciones aplicables de las leyes especiales y en el caso de bienes inmuebles, los requisitos que
sefiala el articulo anterior respecto de la transmisién de dominio, a excepcion de la subasta publica.

Articulo 153.- El Ayuntamiento a través del Registro de Patrimonio Municipal debe mantener
actualizado su inventario, en donde debe constar:

I. Su clasificacién como bien del dominio publico o privado.

Il. El uso o destino en el caso de bienes inmuebles.

lIl. Las concesiones que, en su caso, se hayan otorgado para su aprovechamiento.
IV. Los gravamenes constituidos respecto de bienes del dominio privado.

Articulo 154.- El Ayuntamiento debe preservar los predios, fincas y espacios publicos en condiciones
apropiadas para su aprovechamiento comun. El gobierno y administracion municipales deben
ejercer la vigilancia y control necesarios para evitar su ocupacién irregular y realizar las acciones
necesarias para recuperar aquellos.que hayan sido ocupados sin autorizacién-o en forma irregular,
por actividades distintas a los aprovechamientos comunes a los que estén afectados.

Articulo 155.- Toda persona puede denunciar ante el Sindico, a través de la Direccion General
Juridica, la ocupacién irregular de predios, fincas y espacios destinados a fines publicos o al uso

comun.
b %

La denuncia a que se refiere el parrafo anterior, debe contener los siguientes requisitos:

_.mmﬂuﬁmmmamamqummnzﬁoouoanBnmﬂmom:n_m. .
__.zoBquQm_am:cznmm:ﬁPamcmmsaom:mxmﬂnocmmam_am::dhmnmna:omnmm_. ﬂ
lll. Sefialar, bajo protesta de decir verdad: /J,
a. Los hechos. é

b. Caracteristicas fisicas y naturaleza de los bienes. Y

c. Ubicacién de la finca, predios o espacios destinados al uso publico o at uso comun. AN

d. Sefialar, en caso de conocer el nombre de la persona fisica o juridica a la que se L.,u
atribuye dicha ocupacion irregular. M

3

Articulo 156.- Una vez presentada la denuncia, la Direccion General Juridica debe seguir el
procedimiento de oficio, debiéndose reservar los datos del denunciante. En caso contrario, el
servidor quien dé a conocer la denuncia, que revele la identidad del denunciante sin orden judicial, ﬂ
o que no lleve a cabo el procedimiento, es sujeto de responsabilidad administrativa en los términos

de la Ley de Responsabilidades.
Articulo 157.- Los ingresos en cuentas de administracién comprenden:

I. Las aportaciones y donaciones en numerario o bienes que entren al Municipio, a la
Federacién, al Estado, a los organismos publicos o, a los particulares, para realizar fines
especificos y sus accesorios;
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VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
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Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion final de aguas residuales.
Alumbrado publico.

Limpia, recoleccidn, traslado, tratamiento y disposicién final de residuos solidos.
Mercados y centrales de abastos.

Rastros y servicios complementarios.

Calles, parques y jardines y su equipamiento.

Estacionamientos.

Panteones.

Seguridad publica, policia preventiva municipal y transito.

Centros deportivos municipales

Centros culturales municipales.

Estos servicios se administran y se prestan conforme los reglamentos municipales respectivos.

Articulo 162.- El Ayuntamiento puede solicitar al Gobierno del Estado la celebracion de convenios,
para que éste, de manera directa o a través del organismo correspondiente, se haga cargo en forma
temporal de la ejecucién y operacién de obrasy la prestacion de servicios puablicos. Estos convenios

deben incluir los siguientes elementos:

.

V.

Articulo 163.- En el caso de que los servicios ptblicos se presten coordinadamente por el Estad
el Municipio, el convenio de coordinacién debe contener, ademas:

La fecha y trascripcién de los puntos resolutivos del acuerdo del Ayuntamiento que
determinen la conveniencia de llevar a cabo la coordinacién con el Estadoy la determinacién

precisa del servicio publico de que se trate.
Sefialar la descripcién pormenorizada del servicio o servicios publicos sujetos a
coordinacion.
Comprender la elaboracion de un programa de capacitacién para el personal municipal que
atienda la operacion de los servicios publicos en administracién para que, cuando las
condiciones lo permitan, se reasuma la operacion del servicio publico por los municipios en
condiciones satisfactorias.
En los casos de convenios para la ejecucién o administracion de obras que lleve a cabo el
Estado o el Estado con el Municipio, el-acuerdo respectivo debe precisar:
a. La mencion del costo de la obra y la incorporacion de los anexos en que se contenga
la documentacién relativa, tales como planos, proyectos, especificaciones técnicas.
b. La determinacién de los recursos econémicos que se dispongan para esa finalidad, o
el monto de las aportaciones que se pacten.
c. El sistema para llevar a cabo la obra, ya sea por concurso, ejecucion directa por el
Estado o a través de un tercero.
d. El plazo de ejecucion de las obras.
La duracién del convenio, asi como la enumeracién de los casos de suspension y conclusidn

anticipada del convenio en cuestion.

Los hechos o acciones que corresponda prestar al Estado y las correlativas al Ayuntamiento.
Los deberes y obligaciones del Estado y del Municipio. :
Las bases gcondmicas en su prestacion.

oY .
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municipales auxiliares de
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que se refiere el presente titulo, son organismos
participacién social, sometidos al presente ordenamiento, tendran

personalidad juridica propiay representaran, dentro del dmbito de su competencia, a los habitantes
de la colonia, barrio, zona o centro de poblacion en donde se constituyan, en la gestién de asuntos
relacionados con el desarrollo urbano, mejoramiento del medio ambiente y prestacién de servicios

publicos, conforme a las siguientes bases:

VL.

VII.

VL.

Solamente podréan formar parte los habitantes avecindados con residencia permanente, los
propietarios de predios y fincas de la colonia, barrio, zona o centro de poblacidn, los que,
de solicitarlo, seran admitidos y participaran en_sus actividades, sin distincién de
nacionalidad o ideas sociales, politicas o religiosas;

Corresponde a la Administracion Municipal, por propia iniciativa o a solicitud de los vecinos,
establecer, precisar los limites de la zona, colonia o barrio, que constituird el ambito
territorial donde cada asociacién ejercera sus atribuciones;

Se les reconocerd capacidad juridica para obtener la titularidad de concesiones en la
prestacion de los servicios, que asi lo permita el presente reglamento, en forma total o
parcial, celebrando convenios y contratos con el Gobierno Municipal o el organismo publico
descentralizado responsable en su administracion;

La representacién y actividades administrativas de la asociacién corresponderan a su
directiva, que se integrara preferentemente por un presidente, un Secretario, un Tesorero
y cuatro vocales, o los cargos y encomiendas previstas en sus estatutos de organizacion
interna que no contravengan este ordenamiento, electos en la Asamblea General de la
Asociacion con la presencia y sancién de la autoridad municipal, conforme el procedimiento
que definan sus estatutos;

Los directivos de las asociaciones de vecinos ejerceran sus funciones por tres anos, sin que
deban ser electos para el periodo inmediato. No seran propuestos como miembros de las
directivas, personas que desempefien cargos en fa Administracién Publica Municipal;

Los cargos directivos serdn honorarios y su aceptacion voluntaria; pero quien acepte gueda
obligado a desempefiar eficazmente la tarea a la que se ha comprometido, por ningln
motivo los miembros de las directivas  podran —acordar para si gratificaciones,
compensaciones de servicios o cualquiera otra retribucién directa o indirecta para si o para
otro por sus funciones, ni-podran ser contratistas por si o por interpdsita persona en las
obras que se realicen por cuenta de la asociacion de vecinos;

En las asambleas de las asociaciones y las reuniones de su directiva, no se deberdan tratar
asuntos de carécter religioso o de politica partidista;

El patrimonio de las asociaciones se conformard con los bienes muebles e inmuebles que
adquieran por cualquier titulo para la realizacién de sus fines y los recursos econémicos que
recaben como contraprestacion de los servicios que administren y cuotas de sus asociados
bajo la observancia del Gobierno Municipal, para el efecto del cumplimiento del presente
ordenamiento. En el caso de que desaparezca el objeto de aplicacion de los bienes, éstos
automaticamente se integraran al patrimonio municipal respectivo y para que se aplique en
beneficio de la propia colonia, barrio, zona o centro de poblacién;

Para enajenar los bienes inmuebles que adquieran las asociaciones y se afecten a la
prestacién de sus servicios, se requerira la autorizacién expresa del Ayuntamiento con las
formalidades, previstas por lo que ve a bienes de propiedad municipal, siendo nulo el acto

o
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K. xﬁm

2. Losderechos y obligaciones de los asociados;

DE BRIZUELA
2024 - 202 3. la integracién de la Asamblea General, sus atribuciones, periodicidad de

sus reuniones y el procedimiento para convocarla;

4. El ndmero de personas que formaran la directiva, la denominacion de los cargos,
sus atribuciones y actividades;

5. El procedimiento para elegir a la directiva y la forma en que seran suplidos en
sus ausencias temporales y definitivas;

6. Los directivos que representaran a la asociacién con facultades de administracién
de los bienes que constituyan su patrimonio, con la extensiéon y limitaciones que
se establezcan;

7. Las aportaciones obligatorias y voluntarias que hardn los asociados vy
el procedimiento para su autorizacién, cuantificacion'y cobro;

8. La integracién del patrimonio social, su afectacion a los fines de la asociacion y
la prestacion de los servicios que se operen; y las previsiones relativas a su
liquidacién;

9. Los medios de control administrativo, incluyendo la designacién de un comisario,
los procedimientos para exigir a los directivos el correcto desempeiio de sus
funciones y las sanciones aplicables en caso de incumplimiento; y

10. La contratacion de personal administrativo que requieran las actividades propias
de la asociacién, en particular cuando participe en la prestacién de servicios
publicos y los demds aspectos operativos que permitan tener la seguridad de la
vigencia de la organizacién vecinal y la continuidad de los servicios.

ll. Los estatutos de las asociaciones y los reglamentos que expidan para regular la prestacion
de sus servicios, una vez revisados, sancionados y publicados por la autoridad municipal, los
hara suyos y tendran el cardcter de disposicion administrativa obligatoria en su dmbito
territorial;

IV.  Enlas asambleas donde se elija a los miembros de la directiva o se decida disponer de bienes
inmuebles de la asociacién, debera participar un representante de la autoridad municipal;
para ello se comunicara a la Direccion de Participacion Ciudadana la convocatoria, con dos

semanas de anticipacion; y
V. Los informes generales de actividades se pondran en conocimiento de la Autoridad

Municipal.
Articulo 172.- Las asociaciones de vecinos que funcionen conforme las disposiciones del presente
titulo, tendran las siguientes atribuciones:
I.  Representar alos habitantes y propietarios, sin distincién de ideologia politica, nacionalidad,
religién y nivel econémico, en la gestion urbana de su colonia, barrio, zona o centro de

poblacién;

Il.  Solicitar su registro ante la Autoridad Municipal, para los efectos del reconocimiento de su
participacion;

Il. Fomentar y participar en acciones de conservacion de los elementos ecoldgicos, control de

la contaminacién y mejoramiento del medio ambiente;
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ATEMAJAC IIl. Pagar a la asociacion las cuotas autorizadas para el sostenimiento de sus actividades y las
i correspondientes a los servicios publicos que administre; y

IV. Los demas derechos y obligaciones que se establezcan en este reglamento, en los estatutos
de la asociacién, los reglamentos que normen la prestacion de sus servicios y los demas

aplicables.

Articulo 175.- Las asociaciones de vecinos podran colaborary participar en la prestacién de servicios

publicos, conforme las siguientes bases:

I. La prestacién de los servicios publicos municipales no serd obligatoria para las asociaciones
de vecinos, quienes podran celebrar convenios o asumir mediante concesién, la
administracion total o parcial de un servicio publico;

Il.  Los convenios que celebren las asociaciones con el Gobierno Municipal, a través del Consejo
de Colaboracién Municipal, para colaborar en la promocion, ejecucion y mantenimiento de
obras de infraestructuray equipamiento, precisaran los proyectos, presupuestos y términos
en que se haran las aportaciones;

ll. Los convenios para colaborar-en la prestacion de servicios publicos, determinaran las
acciones de conservacién y mejoramiento que desarrollard el Gobierno Municipal o el
organismo responsable de su-administracion, precisaran las modalidades y los términos en
que las asociaciones harén sus aportaciones;

IV. Cuando una asociacién asuma la prestacién de un servicio publico, sera reconocida como
organismo municipal descentralizado. Las modalidades y términos para la administracion
del servicio, se precisardn en la concesion que se otorgue, conforme las bases y

disposiciones de la presente ley; y
V. Los convenios y concesiones que se autoricen, para colaborar o administrar un servicio

publico, precisaran: =/
a. El procedimiento para determinar, revisar y autorizar las tarifas; =

b. Los medios para integrar y actualizar el padrén de usuarios y requerir el pago de .,I/L

)

sus cuotas; .,
c. Los medios para requerir de los usuarios del pago de las cuotas vencidas, por medio ﬂ_

de la facultad econémico coactiva;

d. El procedimiento para restringir la prestacion de los servicios, en tanto se considere
en mora al usuario que no cubra oportunamente sus aportaciones;y .3

e. La afectacién de los bienes a la prestacion del servicio publico'y las previsiones para

w2 ./@QﬂLJ/Ozéj/b‘

su transmision.
Vl. Cuando la administracién de los servicios publicos que se administren la asociacién lo

requiera, podra proponer al Ayuntamiento se expida un reglamento, donde se precisen las
condiciones y términos de su prestacién a los usuarios.

J

Articulo 176.- EI Municipio por conducto de sus dependencias promovera la organizacion
participacion de los vecinos, con las siguientes atribuciones:

I.  Definir, precisar y revisar los limites de las colonias, barrios y zonas de los centros de
poblacién, para determinar el ambito territorial que corresponda a cada asociacion de
vecinos, asegurando se incluyan la totalidad de las areas urbanizadas;
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2024 - 2027

IV. Eldinero, titulosy otros valores.

V. La relacién de asuntos en tramite.

VI. Los archivos, libros, documentos que conciernan a la institucidn.

VIl. En general, todo aquello que por cualgquier concepto corresponda al patrimonio municipal.

Articulo 178.- Los documentos firmados por los nuevos titulares a manera de recibos, solo acreditan
la recepcién material de los bienes entregados, sin que esto los exima de las responsabilidades a los

anteriores titulares que puedan proceder.

Articulo 179.- Los servidores publicos del Ayuntamiento y de las entidades municipales estan
obligados a proporcionar todo tipo de informacion'y documentacién sobre las cuentas publicas y el

estado que guarda la administracion.

Articulo 180.- Para la entrega y recepcién a que se refiere el articulo anterior, la Presidente o el
Presidente Municipal debe ordenar a la Hacienda Municipal y a la Contraloria que una vez electos
los integrantes del Ayuntamiento para el ejercicio constitucional siguiente, se proporcione toda la
informacién y documentacién a la persona o personas que al efecto los servidores publicos electos

designen.

Con tal motivo, se deben constituir dos comisiones de entrega y recepcion: la primera para la cuenta
publica del ejercicio fiscal del que se encuentre en proceso de auditoria; y la segunda para el estado

que guarda la administracion.

Las anteriores comisiones de entrega recepcién deberdn constituirse al dia siguiente en que a los
integrantes del Ayuntamiento se les ha otorgado la constancia de mayoria, y en caso de existir
impugnacién sobre la eleccion, debera constituirse hasta que haya sido resuelta dicha impugnacion
hasta la Gltima instancia competente en la materia.

X

2R

Lot

Articulo 181.- Los titulares de las entidades y dependencias municipales que no sean de eleccidn
popular y que, por motivos de haber sido designados para desempefiar otras funciones, por
renuncia o destitucién, deberdn realizar la entrega y recepcién a que se refiere este capitulo, a la
persona designada para sustituirlo temporal o definitivamente. -

/V(A

Para tal efecto, se deben constituir las comisiones de entrega recepcién de cuenta publica y de
administracion, una vez que se haya nombrado a la persona que habrd de cubrir la vacante.

En caso de que no exista nombramiento sobre la titularidad de la entidad, el responsable debera
realizar la entrega recepcién ante el inferior jerdrquico que conforme a los ordenamientos
municipales y reglamentos interiores correspondientes.

Qom llyif oy,

Articulo 182.- Todos los servidores publicos que tengan a su cargo el manejo en parte o0 en su
totalidad, asuntos relacionados con la cuenta publicay la administracién deberan hacer la respectiva

o

entrega y recepcion conforme este Reglamento.

Articulo 183.- Todo servidor publico responsable de la cuenta pdblica y de la buena marcha de la

administracion queda sujeto a responder por el periodo que se desempefiaron, por un término de

un afio. Transcurrido este lapso de tiempo, no podrd ser requerido para mayores aclaraciones.
GAF
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Lo anterior con la finalidad de proporcionar los elementos necesarios para una adecuada
administracién publica y evitar en lo posible la desatencidn de los negocios del interés municipal.

TRANSITORIOS.

Articulo Primero. - El presente Reglamento entrard en vigor una vez aprobado por el H.
Ayuntamiento Constitucional de Atemajac de Brizuela, Jalisco 2024-2027.

Articulo Segundo. - Se Abrogan todas las disposiciones municipales que se opongan al presente

Ordenamiento.

Articulo Tercero. - Respecto a las Direcciones, Jefaturas, Coordinaciones o alguna otra plaza que
actualmente no exista en la plantilla del personal para el ejercicio fiscal 2025, estan seran tomadas
en cuenta para la elaboracién del presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal 2026.

Articulo Cuarto. - Las dependencias deberan de expedir sus reglamentos interiores para ser
aprobados por el H. Ayuntamiento, conteniendo Estructura Organica, Atribuciones, Obligaciones,
perfil de puestos, presupuesto operativo y nominal, asi como Flujograma interno de las mismas.

Articulo Quinto. - En el caso de los Comités de Participacién Ciudadana, estos tendran las facultades
enunciadas en este reglamento a partir de la entrada en vigor de este reglamento, sin embargo,
todos los actos que ya se hayan realizado antes de la creacion del mismo, seran completamente

validos.

Honorable Congreso del Estado, en los términos del articulo 39, fraccion 1, numeral 3 de la Ley del
Gobierno y la Administracién Pdblica Municipal del Estado de Jalisco.

Cuarto. - Se faculta a los ciudadanos presidente Municipal y secretario general, a suscribir la

documentacién inherente al cumplimiento del presente acuerdo. Para su publicacién y observancia, m
promulgo el reglamento del Ayuntamiento en el Municipio de Atemajac de Brizuela Jalisco. =
(Aprobado en sesién ordinaria del Ayuntamiento celebrada el acta numero 6 seis el .m.% N
dia 24 de marzo del 2025 y publicada el dia 25 de marzo del 2025 en Suplemento de la
Gaceta Municipal) ﬂ
-

APROBACION

. VICTOR MANUEL VAZQUEZ BEAS(PRESIDENTE)

. JOSE EDUARDO MARTINEZ BARTOLO (SINDICO)
Regidoras/Regidores

. CLEOTILDE DE LA CRUZ GUTIERREZ

. JUAN DE DIOS DE LA CRUZ DANIEL

. HERMINIA SOLORZANO RAMOS

. NORMA AZUCENA PEREZ MARTINEZ

. JUAN MANUEL DE JESUS MENDOZA qa\%\\mnl.\rm gl\\a\\‘\.\ '

. MA FELICITAS AGUILAR IBARRA -

. JESUS SEVERIANO PEREZ CAMPOS

. DANIELA DURAN DAVILA.

. JFELIX GUTIERREZ MEZA
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